Newsletter 01/2009 Stand: 16. M&rz 2009
Liebe Kolleginnen und Kollegen,

mit diesem Newsletter mochten wir Sie Uber Neuerungen informieren, die mit der aktuellen
TIS-Version 4.3 in das FortbildungsNetz integriert wurden.
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1 TIS-Classic Nutzer

11 Belegungsliste Veranstaltungsorte

Veranstaltungen mit dem Status ,fallt aus” erscheinen nicht mehr in der Belegungsliste, die
unter Veranstaltungen verwalten/Veranstaltungen bearbeiten tber den Button Drucken gene-

\d%riwerden kann.
PR IBAE A T IRILS

3 A Veranst.hr Veranst Stalus: | ] b St v [ Leeen |
Fortbildung
halteverasichris Veranst At ¥|[E Postausgang [ budgeliete Verarstalungen [~ guchen |
Weranstalungen Thema: |
Weranstaltungen planen Beginnvon (01122008 | bis: [31.12.2008 | Jahrgang: | v
= Weranstalungen verwalen .
y (aktiv Schulamiskre | Obiekt: | ~|
[8 Veranstaltungen beaufiagen geplantven; | v
[£] Armeldungen bearbeten Schster: | 3

Weranstaltungen vorbereiten
Weranstalungen durchiibren (sktiv)

[8 Weranstalungen nachbereiten

(] Ressourcenkontrolle bearbeiten
Temirkontrolle bearbeten
(Ibermachtungskartille Personen ausge
(8] Ubsmachtungs-Merpllsgungskantrolle
(] Ubemachtungs-Merpflegungskontrolle i
\wochengrafik anzeigen
Hotelvereinbaningen fiir Personen beart
[B] Hetelversinbanungen fir Verarstaltunge:
[£] Verpflegungsiibersicht kurz anzeigen
[2) Verplegungsiibersicht lang anzeigen

Land Brandenburg Belegungsliste Yeranstaltungsorte
Forthildungshetz
Staatliches Schulamt Cottbus

Veranstaltungsort: 4. Grundschule Schomberg
Finkenweg 2
03130 Spremberg

Veranstaltung: 08C109301 Englischurterricht in den Jahrgangsstufen 12
Beginn: 11.12.2005 14:30 Encle: 11.12.2008 16:00 Teinehmet maximal: 25
Referenten: Kerstin Grulz, 4. Grundschule Schomberg

1.2 Stammdatenpflege

1.2.1 Erfassen von neuen Personen
Wenn Sie neue Personen erfassen und diese einer Dienststelle zuordnen, muss auf der Re-

B Geschaftspariner |Person | Meikmale | Dualfikation | Angebote Lesren
Fortbihng
Haushalt """ Geschiftspartner - [TIS]
Budgeierte Einichtungen
Publikationen Geschiflspartner | Person | Eigenschatien | Merkmale | Qualikation | anschiten | Kommurikat
Irvventar Parsonsinummer: Geschlecht | Manriich [s] Gebutsian:
Dpsrative Ressoucenplanng
TeDoManagement Akad, Grad: [+ ] Kunden-hi
=& Stammdsten Dienstbezeichnung
Geschaltspartner bearbeilen (akliv) Dlemsitele/Fins. |LodwigHeck Grandschule (07625)
[Z] Verteiler bearbeitan
Auswahhabellen bearbeien Disnstst Fimanschitt. | Korigstioe 22, 12105 Berin
Kodisnungsn Kanigslrae 32, 12105 Beiln
= &8 Systempllege
Geschaftspartner wewalten jaktiv]
40 Systemeinstellungen beaibeiten
40 Mandanten bearbeiten
Baechtmenn Ukunde geschiieben am
Replication LoginD: <l m [»
Systemauftrage bearbeten (et 16.11.2007 11:25:44 von kneudeck
Log-Tabell anzeigen
& Enterne Daten
Benulzerdefinerte Abfagen
@ Kenliquston [ Bankverbinduna | [ Unterschin | [ angebore 11 Kennwort | [ soeichem | [ abbrechen |

Diese Anschrift setzt sich dann automatisch als referenzierte Anschrift auf die Registerkarte
Anschrift und erhalt den Haken Serienbrief. Bitte erfassen Sie die Dienstanschrift der Schule
an dieser Stelle NICHT nochmals manuell.

R Geschéftspariner |Ferzon | Merkmale | Qualfiation | Angebote Leeren
Fortbidung
Haushalt s X
Budgetierts Einrichtungen -
Fublikationen Geschaftspatner | Peison | Eigenschaften | Merkmale | Qualiikation | Anschriften | Kommurikation |+ *
Inventat At Shabe [ Adiesszusalz___ Serionbriellofzte Anderung am
Operative Ressoucenplanung » Postanschift Kenigstraie 32 12105 Berlin 09,01 2003 10:04:21
TaDaManagement
=& Stemmdaten
[E] Geschaltspartner bearbeiten [aktiv) 7 Anschrift andern - [TIS] =]
) vertsier bearbsiten - - -
$ Auswsahitabellen beatbeiten At Postanschiit i refenzierte Anschrift
Kadienngen Nation/Oit D Berln Pz 12108
= @ systempliege Strae Kinigstrafie Haushr: | 32
(5] Geschaftspartner vemalien [aktiv]
<0 Systemeinstellungen besibeiten Adesszusatz:
49 Mandanten bearbeiten Arsprechpatrer
Barechtigungen "
g Fosiicaion letete Anderung am: 09,01 2009 10:04:21 von SRiestz
(5] Svstemauttrige bearbeiten < >
Log-Tabelle anzeigen ! atrechen ] (2]
& Externe Daten t
D Benutzerdefiniens Abfsgen
& Kenfiguaion [ Bankverbinduna | [ Unterschit [ Ancebote 1 [ Kennwart | [ soeichem | [ Abbrechen |
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Vorteil: Wenn sich die Dienstanschrift verédndert, muss diese nur einmal an der Dienststelle
korrigiert werden, die Referenz Ubertragt sich auf alle dazugehdrigen Personen.

1.2.2 Die neue Personalnummer

Die neu erfasste Personalnummer ist nun die ZBB-Nummer. Diese ist 7-stellig OHNE Leer-
zeichen. Personen, die keine ZBB-Nummer haben, bekommen KEINE Personalnummer ein-
getragen, das Feld bleibt LEER. Bitte sammeln Sie in Ihren Amtern (einschlieRlich LISUM)
die ZBB-Nummern |hrer Mitarbeiter ein und tragen diese in die Stammdaten in TIS ein.

1.2.3 Verwendung neuer Geschaftspartner fur alle Mandanten

Geschaftspartner | Person | Eigenschaften ]

Geschaftspartnerart: Person Bltte '[I’agen Sle bel ALLEN neuen PeI’SOFIen, DlenStSte”en und
Name: test Lehrgangsobjekten auf der Registerkarte Geschéaftspartner bei
Vomane: person "verwendbar fir Mandant" ALLE ein.

Kurzbezeichnung:

Bemerkung:

verwendbar fiir Mandant: <alle:

[ Geschaftspartner - [TIS]
Geschaftspartner Dienststelle vem. Y5 Organizationstyp Schul B|tte tl’agen Sle be| jeder neu erfaSS'
S chulhr. (stellig): f101229) Anzahl Lehrer: 0 Kundendr.: ten Dienststelle oder Lehrgangsobjekt
ERRE Brandenbura ¥ auch das dazugehdrige Bundesland
Schulamtskreis: Cottbus / v eln
Schulstufe: Grundschule v
Anzprechpartner: E] [

1.3 Beratermerkmale in den Stammdaten

Wenn Sie eine aktuelle Ubersicht zu den Beratern lhres Schulamtes und deren Zugehorig-
keit zu Teams aus TIS-Classic heraus erstellen wollen, gibt es das Problem, dass landesweit
tatige Berater nicht angezeigt werden. Alle Berater findet man, wenn die Filter wie folgt ge-
setzt werden:
Stammdaten/Geschaftspartner bearbeiten
1. Registerkarte Geschaftspartner/
o (Geschaftspartnerart ,Person”

Geschaftspartner | Perzon | Merkmale | Qualifikation Angebote
Gezchaftzpartnerart: | Perzon w [] weralet
M arne:

Anzchrft  Straber
PLZ: Ort:
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2. Registerkarte Person
e Schulamtskreis der Dienststelle, z.B. ,Eberswalde® angeben

Gezchaftspartner Person | Merkmale | Qualifikation Angebate
Perzonalnummer: Funden-Mr.: [2] Mutzer Mediathek
Dienstbezeichnung: w
Dienstztelle: w
S chulamtskreis: Eberzwalde hd
[2] extem [2] Dozent [2] Instituts-Mitarbeiter
[=] TI5-Benutzer [B] unterzchritsberechtigt
[=] Mitarbeiter freier Trager [#] Teilnahme Beamnterfortbildung

3. Registerkarte Merkmale
Personalunterscheidung ,Berater BUSS*

e Team, z.B. Teaml
e Kontrollkastchen ,berufen®
e Stichtag 01.08.2008
Gezchaftzpartner Perzon | Merkmale | Qualifikation Angebote

Perzonalunterscheidung: |Berater BUSS
Schulamtzbereich:

Fachrichtung:

5 chulstufe kurz:

Tean: Team 1 - Berater Primarstufe

berufen  Stichtag: |01.08.2008

LHE L L X

Mit diesen Filtern werden alle (auch landesweite) in diesem Schuljahr berufenen Berater aus
dem Team 1 im Schulamt Eberswalde gefunden.

2 TIS-Online Nutzer

2.1 Einsehen von beantragten Tatigkeitsnachweisen

Wenn ein Tatigkeitsnachweis beantragt wurde, gilt dieser als erledigt und wird in der Liste meiner Tatig-
keitsnachweisen standardmaBig nicht mehr angezeigt.

Mit Umsetzen des Kontrollkastchens wird auch ein erledigter Tatigkeitsnachweis wieder angezeigt und
man kann lesend zugreifen.
Hakchen legr: nur angelegte Tatigkeitsnachweise werden angezeigt

Mame, VornarNg: Reetz, Silke

Beschreibung: Aufgabe:
bis: Status:

Erledigte Tatigkeitsnachweise anzeigen

Zeitraum von:

Leeren
HNeu Beschreibung Zeitraum von bis Status
@'ﬁ]‘ 01.08.2008 - 31.01.2009 01.08.2008 31.01.2009 angelegt
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Hakchen grau: alle Tatigkeitsnachweise werden angezeigt, auf den beantragten kann nur lesend zugeg-

Mame, Vornamk: Reetz, Silke

Beschreibung: Aufgabe:
bis: Status:

Erledigte Tatigkeitsnachweise anzeigen

Zeitraum von:

Leeren | (EIEIND
Heu Beschreibung Zeitraum von bis Status
01.10.2008 - 31.01.2009 01.10.2008 31.01.2009 beantragt
[ 01.08.2008-31.01.2009 01.08.2008 31.01.2008 angelegt

2.2 Tatigkeitsnachweise unter Meine Post

Wenn Sie bei einem Tatigkeitsnachweis die Druckfunktion aktiviert haben, erscheint dieser in der ak-
tuellen Fassung auch unter Meine Post:

TIS-Online = Meine Post

Meine Post

N Dokumente

Typ Gruppe Titel Beschreibung Grof

'@LDJ'@ Taetigkeitsnachweis.pdf Tatigkeitsnachweis - 01.10.2008 -
31.01.2009 - Schuljahr 2008/2009
(Berater BUSS |
Agrarwirtschaft'Gartenbau und
Floristik BS)

2.3 Kopieren von Positionen zum Tatigkeitsnachweis unter aktueller Firefox-
Version

Das Kopieren von manuell erfassten Positionen zum Tatigkeitsnachweis funktioniert nun auch unter der
aktuell empfohlenen Version des Firefox 2.0.

Silke Reetz
16. Méarz 2009
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