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Ansprechpartner und Hilfen: 
 
Als Ansprechpartner für das FortbildungsNetz wurden die MedienberaterInnen der staatlichen Schulämter 
ausgebildet. Den Kontakt erhalten Sie über den Fortbildungsbereich Ihres Schulamtes, wo Ihnen auch bei 
Fragen allgemeiner Art rund um das FortbildungsNetz weiter geholfen wird. 
Fragen technischer Art (z.B. bei vergessenem Passwort) richten Sie bitte per Mail an: 
fobi.support@schulaemter.brandenburg.de 
oder telefonisch an:  
Frau Rimpel, Staatliches Schulamt Cottbus: 0355 4866-502 
Auf der Startseite www.bildung-brandenburg.de/fortbildungsnetz  
finden Sie in der linken Navigation einen LINK ĂFAQ ï Hªufig gestellte Fragenñ, der Sie auf das Hilfeportal 
weiterleitet. Dort können Sie sich über spezielle Hilfethemen ausführlich informieren. 

 

mailto:fobi.support@schulaemter.brandenburg.de
http://www.bildung-brandenburg.de/fortbildungsnetz
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Im FortbildungsNetz unter www.bildung-brandenburg.de/fortbildungsnetz können Sie Fortbildungs-
angebote zielgenau recherchieren, sich über Veranstaltungen informieren und sich gleich online anmelden. 
Passen Sie den Katalog nach Ihren Wünschen und Interessen an, merken sich Veranstaltungen vor und 
behalten Sie einen Überblick über die Veranstaltungen, zu denen Sie sich angemeldet haben. Wenn Sie 
sich mit der zugewiesenen Zugangskennung im Anmeldeportal: 
 

 
 

erfolgreich angemeldet haben, sehen Sie folgenden Bildschirm: 
 

 
 
1  Persönlicher Bereich 
1.1  Meine Daten 
 

Nach dem Öffnen dieser Funktion werden Ihre persönlichen Daten und die Ihrer Dienststelle angezeigt. 
Stellen Sie Abweichungen fest, können Sie hier die Angaben vervollständigen oder korrigieren, 
Änderungen an gesperrten Feldern können ausschließlich durch die Fachadministration vorgenommen 

http://www.bildung-brandenburg.de/fortbildungsnetz
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werden. Eine Personalnummer (ZBB-Nummer) wird NUR für staatliche Lehrkräfte im Land Brandenburg 
hinterlegt. 
Im Bereich Zugangsdaten sollten Sie Ihr zugewiesenes Passwort zunächst in ein persönliches ändern. 
Auch Ihr Benutzername lässt sich bei Bedarf wandeln. Nach Hinterlegung von Frage und Antwort können 
Sie jederzeit ein neues Kennwort anfordern. 
Ihre private Anschrift wird im FortbildungsNetz NICHT mehr gepflegt, im Bedarfsfall ändern Sie Ihre 
Anschrift bitte selbst.  
Bitte tragen Sie sich im Bereich Kommunikation eine private E-Mail-Adresse ein und kennzeichnen Sie 
diese als ăbevorzugtò. Es kann nur immer eine E-Mail als bevorzugt gekennzeichnet werden. An diese 
Adresse werden dann Einladungen, Absagen und weitere Informationen zu Fortbildungen geschickt, 
standardmäßig ist die Dienstmailadresse Ihrer Schule hinterlegt. 
 

 
 
1.2  Meine Fortbildungen 
 

Über ăMeine Fortbildungen" wird Ihnen angezeigt, zu welchen Veranstaltungen Sie sich angemeldet 
haben. Dabei steht Ihnen auch die Recherche in vergangenen Jahren durch Wechsel des ăJahresò zur 
Verfügung. Hier sehen Sie auch den Bearbeitungsstand Ihrer Anmeldung, z.B. ob Sie teilnehmen können 
oder ob Ihnen vielleicht abgesagt werden musste. 
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1.3 Meine Einstellungen 
 
Stellen Sie Ihre persönliche Konfiguration z.B. Schriftart, -größe, Anzahl der angezeigten Zeichen usw. ein. 
Egal, von welchem Rechner aus Sie sich anmelden, es werden Ihre Einstellungen bereitgestellt. 
 

 
 

1.4 Meine Vormerkungen 
 

Veranstaltungen, die Sie im Katalog gefunden haben und an denen Sie Interesse haben, können Sie sich 
vormerken, um sich ggf. später anzumelden. ăMarkierenò Sie die vorzumerkende Veranstaltung, es 
erscheint der Schalter ĂVormerkenñ. Mit einem Klick auf ăVormerkenò wird die gewünschte Veranstaltung 
in die Liste ĂMeine Vormerkungen" übernommen.  
Die Anmeldung zu einer vorgemerkten Veranstaltung ist jederzeit möglich. 
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1.5 Mein Katalog 
 

Über ăMein Katalogò können Sie sich Ihr eigenes Suchprofil erstellen und speichern. Dafür legen Sie sich 
individuelle Kriterien (z.B. für welche Fortbildungsthemen Sie sich interessieren) an, die während der 
Katalogrecherche verwendet werden.  
 

 
 
1.6 Meine Post 
 
In diesem Bereich werden Sie darüber informiert, welche Post zu Ihren Fortbildungen vorhanden ist. Hier 
finden Sie  

1. die Einladungen zu Fortbildungen, für die Sie eine Zusage erhalten haben bzw. das 
Absageschreiben für ausfallende Veranstaltungen. Mit Klick auf das ăDiskettensymbolò öffnet 
sich das pdf-Dokument (Acrobat-Reader erforderlich) und kann ausgedruckt werden. 

2. die mit Ihrer Anmeldung zur Fortbildung generierten vollständig ausgefüllten Fortbildungsanträge. 
Auch diese können ausgedruckt werden. 

3. die E-Mail von direkt aus der Veranstaltung an die Teilnehmer verschickten Informationen als 
msg.txt. 

4. die online nach der Veranstaltung verschickten Teilnahmebestätigungen. 
Einladungen, Absagen und E-Mails werden zusätzlich an die von Ihnen bevorzugt angegebene E-Mail-
Adresse gesandt. 
 

 
 
Bitte löschen Sie regelmäßig nicht mehr benötigte Anlagen, indem Sie auf das ăLöschen-Symbolò klicken. 
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1.7 Hilfe 
 
Im Bereich ăHilfeò gelangen Sie themenbezogen auf das Hilfeportal und können sich über verschiedene 
Themen ausführlich informieren. 
 
2. Veranstaltungskatalog 
 
Der Veranstaltungskatalog beinhaltet alle für die Veröffentlichung freigegebenen Veranstaltungen der 
Lehrkräftefortbildung im Land Brandenburg und ermöglicht die gezielte Recherche im Online-Katalog sowie 
die Online-Anmeldung. Die Katalogrecherchen und die Veranstaltungsdetails in Form eines PDF-
Dokuments können Sie ausdrucken.  

 
2.1  Recherche nach Veranstaltungen 
 

Nach Auswahl des Links ăVeranstaltungskatalogò wird Ihnen ein Suchbereich zur Verfügung gestellt. Im 
Suchbereich ist die Option Ăaktuelle Veranstaltungenñ eingeschaltet. 
 

 
 

In der ĂFreitextsucheñ kann nach verschiedenen Inhalten oder Teilen einer Veranstaltung recherchiert 
werden, z.B. dem Thema, der Beschreibung, dem Dozenten, der Veranstaltungs-Nummer. 
Beispiel: Suche mit Platzhaltern %Sport% 
Nach der Eingabe Ihrer Kriterien klicken Sie bitte auf ăSuchenò. 
Mit ăLeerenò entfernen Sie die Suchbedingungen aus allen Feldern, die Option Ăaktuelle Veranstaltungenñ 
wird aktiviert.  
Wenn Sie in zurückliegenden Veranstaltungen recherchieren wollen, deaktivieren Sie die Option Ăaktuelle 
Veranstaltungenñ. 
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Erweiterte Suche im Veranstaltungskatalog 
 

Unter ăErweitertò haben Sie zusätzlich die Möglichkeit, weitere Kriterien aus Listen auszuwählen. Wählen 
Sie beispielsweise eine ĂSchulartñ oder eine ĂFortbildungsartñ, indem Sie die Auswahlliste ºffnen. Des 
Weiteren kºnnen Sie nach bestimmten ĂStichwºrternñ, ĂFachrichtungenñ und nach ĂVeranstaltungs-
Nummernñ suchen. Sie können ein oder mehrere Kriterien für die Suche verwenden. Auch die Anzeige der 
Treffer pro Seite ist einstellbar.  
Nach der Eingabe Ihrer Kriterien klicken Sie bitte auf ăSuchenò. Mit ăLeerenò entfernen Sie die 
Suchbedingungen aus allen Feldern. 
 

 
 

2.1.1  Trefferliste 
 

In der Trefferliste werden zu jeder gefundenen Veranstaltung Veranstaltungsnummer, Termin, Ort und 
Thema gezeigt.  
Durch Klick auf den Link der ăVeranstaltungsnummerò erhalten Sie Detailinformationen zur betreffenden 
Veranstaltung (siehe Veranstaltung anzeigen). Ist ein Anmelden zu einer Veranstaltung möglich, kann über 
den Link unter ăAnmeldenò zur Anmeldung gewechselt werden (siehe Online-Anmeldung). 
 
2.1.2 Ausdruck von Veranstaltungen 
 

Einzelne oder mehrere Veranstaltungen können im Veranstaltungskatalog markiert und ausgedruckt 
werden. Es kann zwischen verschiedenen Vorlagen ausgewählt werden (Übersicht, ausführlicher Druck). 
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2.1.3 Veranstaltungen anzeigen 
 

Möchten Sie Detailinformationen zu einer Veranstaltung einsehen, so klicken Sie auf den Link der 
ăVeranstaltungsnummerò. 
Es werden Ihnen die Details zur gewählten Veranstaltung angezeigt. 
Möchten Sie sich für die ausgewählte Veranstaltung anmelden, wählen Sie ăAnmeldenò. Ein Anmelden ist 
nur möglich, wenn die Zugangsbedingungen zur Veranstaltung die Anmeldung erlauben (z.B. fester 
Teilnehmerkreis). 
Der Block ăAlle Veranstaltungen dieses Angebotesò wird angeboten, wenn weitere Veranstaltungen 
unter derselben Angebotsnummer existieren. 
 

 
Sind zur Veranstaltung Anlagen (z.B. Dokumente, Bilder, Anfahrtsskizzen) hinterlegt, können Sie diese An-
lagen anzeigen, speichern und drucken. 
 

2.2 Die Online-Anmeldung mit Zugangsdaten 
 

Haben Sie im Katalog eine Veranstaltung gefunden, an der Sie teilnehmen möchten, wählen Sie in der 
Trefferliste oder in den Detailinformationen zur Veranstaltung ăAnmeldenò. 
 
Haben Sie sich am System noch nicht angemeldet, so können Sie dies unter ăZugangsdatenò durch Klick 
auf ăAnmelden am TIS-Portalò tun. Danach werden Ihre im System hinterlegten Angaben im Bereich 
ăPersºnliche Datenò und im Bereich ăDienstanschriftò angezeigt.  
Mit Klick auf ăWeiterò durchlaufen Sie den Anmeldeprozess. 
 
Prüfen Sie, ob alle Pflichtfelder (mit Ăxñ gekennzeichnete Felder) ausgefüllt sind. Wichtig ist dabei die 
Hinterlegung einer E-Mail-Adresse, damit Sie zu den Veranstaltungen eingeladen werden können. 
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Die Eintragung eines Übernachtungswunsches bei ă¦bernachtung/Verpfl.ò ist in der Regel für 
Fortbildungen an den staatlichen Schulämtern nicht vorgesehen, für Fortbildungen am LISUM spielt der 
Übernachtungswunsch häufig eine wichtige Rolle.  
 
Im letzten Schritt ăEinverstªndnisò werden Ihre Angaben nochmals zusammengefasst angezeigt. Der 
Button ăSendenò wird erst dann freigegeben, wenn Sie die Kontrollkästchen ĂMit der Datenerhebung ...ñ 
sowie ĂDie Zustimmung der Schulleitung...ñ aktiviert haben. Mit ăSendenò schicken Sie Ihre Anmeldung ab.  
 
 

 
 

Nach erfolgreichem Senden der Anmeldung können Sie diese im Persönlichen Bereich / Meine 
Fortbildungen finden (siehe 1.2) und auch den Anmeldestatus verfolgen. Liegt Ihrerseits bereits eine 
Anmeldung für die ausgewählte Veranstaltung vor, ist der Bereich Anmelden nicht mehr aktiv, es wird Ihr 
aktueller Teilnehmerstatus angezeigt. 
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2.3 Die Online-Anmeldung ohne Zugangsdaten 
 
Wenn Sie keine Zugangsdaten zum FortbildungsNetz besitzen, weil Sie neu im System sind, aus einem 
anderen Bundesland kommen oder keine Lehrkraft im Land Brandenburg sind, wählen Sie bitte die Option 
ăNeuer Benutzerò in der linken Navigation.  
 

Wenn Sie Ihre Zugangsdaten lediglich verlegt haben, verwenden Sie bitte diese 
Funktion nicht, sondern lassen sich neue Zugangsdaten über 
fobi.support@schulaemter.brandenburg.de oder Telefon: 0355 4866502 geben. 
 
 
 
 
 
 

 
Als neuer Benutzer durchlaufen Sie parallel zur Anmeldung an eine Veranstaltung (siehe 2.2) schrittweise  
den Anmeldeprozess und befüllen zumindest die Pflichtfelder. Am Ende Ihrer Anmeldung erhalten Sie 
einen Benutzernamen und ein Kennwort, mit dem Sie sich gleich im FortbildungsNetz und zur 
gewünschten Veranstaltung anmelden können. Der Bereich ăMeine Datenò im persönlichen Bereich steht 
Ihnen erst nach einer Wartezeit von ca. 30 Minuten zur Verfügung. 
 

2.4. Abmelden aus dem FortbildungsNetz 
 

Nach dem Beenden  der Sitzung sollten Sie immer ĂAbmeldenñ betätigen, um das FortbildungsNetz zu 
verlassen. 

 
 
 
Wir wünschen Ihnen viel Erfolg im Umgang mit dem FortbildungsNetz. 

mailto:fobi.support@schulaemter.brandenburg.de

