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Berufsübergreifend 

Fachbereich: Englisch 

Unterrichtseinheit: Bewerbungen 

Zeitumfang:  1 x 45 Minuten 

Ziel:    Die Schülerinnen und Schüler verfassen eine Bewerbung. 

- Sie befassen sich mit ihrem Aufbau. 
- Sie erarbeiten ihren Inhalt.  
- Sie erlernen das Vokabular. 
- Sie präsentieren ihre Ergebnisse. 
- Sie reflektieren die Unterrichtseinheit. 

 

Wer an Berufsschulen lernt, erwirbt eine berufliche Grund- und Fachausbildung und erweitert 
- in Kooperation mit den betrieblichen Einrichtungen - die erworbene allgemeine Bildung in-
nerhalb des dualen Systems. Der Englischunterricht will erreichen, dass junge Menschen in 
ihrem späteren Berufsleben in der Weise handlungsfähig sind, dass sie nicht nur fachlich 
kompetent agieren, sondern auch über Fähigkeiten humaner und sozialer Art verfügen. Die 
Handlungsfähigkeit soll zur beruflichen Flexibilität befähigen, um die wandelnden Anforderun-
gen in der Arbeitswelt bewältigen zu können.  

Die vorliegenden Arbeitsblätter helfen, die Fachkompetenz der Schülerinnen und Schüler zu 
stärken. Sie werden durch sie angeleitet schriftlich und mündlich zu interagieren. Ziel ist es, 
dass die Lernenden Gesprächssituationen in der Fremdsprache bewältigen können, die für 
ihren Beruf wichtig sind, und dass sie auf Mitteilungen reagieren können.  

Die vorliegenden Arbeitsblätter dienen den Schülerinnen und Schülern als Wegweiser, auf 
dass sie sich nach ihrer Ausbildung in Bewerbungsgesprächen sicher fühlen. In Gesprächen, 
die Lehrende und Lernende führen, um die bearbeiteten Inhalte zu vertiefen, wird das idioma-
tische Ausdrucksvermögen erweitert.  

Auch die Personalkompetenz profitiert, da soziolinguistische Kompetenzen geübt werden, da-
runter die folgenden: Soziale Beziehungen durch Anredeformen und Begrüßungsformeln 
kennzeichnen, sich anderen Personen vorstellen und von ihnen verabschieden, Höflichkeits-
konventionen einhalten, Redewendungen passend anbringen, die Registerunterschiede von 
formell bis vertraut beachten.  

Die Arbeitsblätter sind in verschiedenen Niveaustufen ausgearbeitet, um auch leistungs-
schwächeren Schülerinnen und Schülern gerecht werden zu können. Die Autorinnen haben 
sich dazu entschieden, in diesem Portfolio niedrigere Kompetenzstufen zugrunde zu legen, 
da erfahrungsgemäß viele Lernmaterialien eher zu anspruchsvoll sind. Um aber der breiten 
Heterogenität in vielen Klassen der Berufsschule Rechnung zu tragen, können diese Arbeits-
blätter zur Differenzierung eingesetzt werden.  
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Find the mistakes in the CV (4). 
Finde die Fehler im Lebenslauf(4) 
 

Curriculum Vitae 
Name: Jennifer Schmidt 
Address:  Bahnhofstrasse 96, in Eichwalde 
Telephone No.: 030 176 34 
Email:  jennybaby666@hotmail.com 
 
Education 
Year    School 
2010-2018   Erich Kästner Grundschule, Eichwalde  
2014- 2018   Dahmeland-Schule, Königs Wusterhausen 
 
About myself (hobbies, interests) 
I like playing computer games and drinking cocktails. I am very interested in 
working with kids and people. I like working outdoors. 

 
Find the mistakes in the CV (6). 
Finde die Fehler im Lebenslauf. Auch Rechtschreibung beachten(6). 
 

Curriculum Vitae 
Name: Jennifer Schmidt 
Address:  Bahnhofstrasse 96 in Eichwalde 
Telephone No.: 030 176 34 
Email:  jennybaby666@hotmail.com  
 
Education 
Year    School 
2010-2018   Erich Kästner Grundschule, Eichwalde  
2014- 2018   Dahmeland-Schule, Königs Wusterhausen 
 
About myself (hobbies, interests) 
I leike playing computer, gämes and drinking cocktails. I am very interested in 
working with kids and people. I like working outdoors. 
 

  

CV 

 

CV 

 

mailto:jennybaby666@hotmail.com
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Order the CV. Number from 1 - 4. 
Bringe den Lebenslauf in die richtige Reihenfolge. Nummeriere: 1-4. 

 

 

About myself (hobbies, interests, experience) 

I am very interested in working with people. 
My hobbies are meeting friends and going to the cinema.  
I would like to do a work experience at a kindergarten. 

 
 
 

Name:  Sandra Müller  
Address: Hauptstrasse 23, 56355 Nastätten   
Telephone No.:  06772 5623  
Email:  sandramüller@gmail.com  
 
 

 

CURRICULUM VITAE 
 
 

 

 

Education 

Year    School 

2008 -2010   Erich Kästner Grundschule, Nastätten 

2010-2018   Dahmeland-Schule, Nastätten  

 

 

 

  

CV 
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Write a CV - Schreibe deinen Lebenslauf 

CURRICULUM VITAE 
 
 

Name:____________________________________________  

Address:___________________________________________  

Telephone No:______________________________________  

Email: ___________________________________________  
 

Education 

Year    School (subjects/grades) 

 ________________________________________ 

 ________________________________________ 

 ________________________________________ 

 

About myself (hobbies, interests, experience) 

My hobbies are  

______________________________________________ 

I would like to do a work experience at 

______________________________________________ 

 

  

CV 
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Lösungen 

Find the mistakes in the CV (4). 
Finde die Fehler im Lebenslauf (4) 
 

Curriculum Vitae 
Name: Jennifer Schmidt 
Address:  Bahnhofstrasse 96, in PLZ fehlt Eichwalde 
Telephone No.: 030 176 34 
Email:  jennybaby666@hotmail.com (unprofessionelle E-Mail) 
 
Education 
Year    School 
2010-2018   Erich Kästner Grundschule, Eichwalde  
2014- 2018 (Fehler) Dahmeland-Schule, Königs Wusterhausen 
 
About myself (hobbies, interests) 
I like playing computer games and drinking cocktails(nicht angemessen). I am 
very interested in working with kids and people. I like working outdoors. 
 
Find the mistakes in the CV (6). 
Finde die Fehler im Lebenslauf. Auch Rechtschreibung beachten(6). 
 

Curriculum Vitae 
Name: Jennifer Schmidt 
Address:  Bahnhofstrasse 96 in PLZ fehlt Eichwalde 
Telephone No.: 030 176 34 
Email:  jennybaby666@hotmail.com (unprofessionelle E-Mail)  
 

Education 
Year    School 
2010-2018   Erich Kästner Grundschule, Eichwalde  
2014- 2018 Fehler Dahmeland-Schule, Königs Wusterhausen 
 

About myself (hobbies, interests) 
I leike playing computer gämes and drinking cocktails(nicht angemessen). I am 
very interested in working with kids and people. I like working outdoors. 
  

CV 

 

CV 

 

mailto:jennybaby666@hotmail.com
mailto:jennybaby666@hotmail.com
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Order the CV. Number from 1 - 4. 
Bringe den Lebenslauf in die richtige Reihenfolge. Nummeriere: 1 - 4. 

 

1. CURRICULUM VITAE 
 

2. Name:  Sandra Müller 

Address: Hauptstrasse 23, 56355 Nastätten  
Telephone No.:  06772 5623 
Email:  sandramüller@gmail.com 

 

 

3. Education 

Year    School 

2008 -2010   Erich Kästner Grundschule, Nastätten  

2010-2018   Dahmeland-Schule, Nastätten 

 

 

4. About myself (hobbies, interests, experience) 

I am very interested in working with people. 
My hobbies are meeting friends and going to the cinema. 
I would like to do a work experience at a kindergarden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CV 
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Beispiel Lösung 

CURRICULUM VITAE 
 
 

Name:  Sandra Müller  

Address: Bahnhofstrasse 32a  

Telephone No: 030/368920  

Email:sandramueller81@gmail.com   
 

Education 

Year    School (subjects/grades) 

2016-2018 Oberschule ‘Erich Kästner Schule’ Adlers-
hof, Berlin  

2018-2021 Berufsschule ‘Heinrich Heine Schule’ 

 Johannistal, Berlin, Painter/Decorator 

 

About myself (hobbies, interests, experience) 

My hobbies are meeting friends, DIY and working outdoors. 

I would like to do a work experience as a painter because I 
want to learn more skills to help me get better at my future 
job. 

  

CV 

 

mailto:sandramueller81@gmail.com
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Level 2 

My job interview    Name: 

 

1. Introduce yourself: 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_____________________ 

2. What are your hobbies? 
_________________________________________________________
_________________________________ 

3. What school do you go to? 
_________________________________________________________
_________________________________ 

4. What are your favourite subjects? 

_________________________________________________________
_________________________________ 

5. Why do you want to become a ...? 

_________________________________________________________
_________________________________________________________
_____________________ 
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Level 3 

My job interview    Name: 

 

1. Introduce yourself: My name is __________. I am _______ years old. 
I live in _________________.  

2. What are your hobbies? My hobbies are ______ 
____________________________________________. 

3. What school do you go to? I am at the ___________________ in 
____________________. 

4. What are your favourite subjects? My favourite subjects are 
_________________________________ 
____________________________________________.  

5. Why do you want to become a ...? 

I want to become a _______________________ because 
____________________________________ 
___________________________________________. 
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Level 1 

My job interview    Name: 

1. Introduce yourself: 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____________________________________ 

2. What are your hobbies? 
_________________________________________________________
___________________________________________ 

3. What school do you go to? 
_________________________________________________________
___________________________________________ 

4. What are your favourite subjects? 

_________________________________________________________
___________________________________________ 

5. Why do you want to become a ...? 

_________________________________________________________
_________________________________________________________
____________________________________ 

6. What are your strength and weaknesses? 

_________________________________________________________
_________________________________________________________
____________________________________ 
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Example of a good job interview: 

1. My name is Tina Müller. I am 16 years old and I live in Berlin. 

2. My hobbies are meeting friends and gardening (→ use a hobby 
that’s relevant for the job if possible!) 

3. I go to the Erich Kästner Schule in Berlin Adlershof. 

4. My favourite subjects are German and Art because they are inter-
esting. 

5. I want to become a gardener because I love working outdoors and 
being creative with plants. 

 


