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Die vergangenen Jahre waren auch fur den Fremdsprachenunterricht gepragt von vielen
Veranderungen, die sich in neuen Rahmenlehrplénen, Bewertungssystemen,
Lernstandserhebungen und zentralen Prifungen widerspiegeln. Mittlerweile hat vieles, was zu
Beginn noch Unsicherheit und Misstrauen erzeugte, den Praxistest bestanden und wird von
Lehrenden und Lernenden erfolgreich angewendet.

Trotzdem missen wir uns weiter bemihen, die Schuilerinnen und Schiler immer besser zu
beféhigen, die an sie gestellten Anforderungen zu erfullen. Dabei geht es nicht nur um ihr gutes
Abschneiden in Prufungen. Ziel des kompetenzorientierten Lernens, der standardorientierten
Prufungen und Vergleichsarbeiten ist es, den Schiilerinnen und Schiilern eine optimale
Vorbereitung auf Ausbildung und Beruf zu erméglichen. Dariiber hinaus soll die Beschaftigung mit
aktuellen Themen und die Nutzung moderner Medien im Unterricht dazu beitragen, dass das
Lernen in der Schule in erfolgreiche, selbstbestimmte und individuell befriedigende Lebenswege
mindet. Um dies zu erreichen, miissen Schulerinnen und Schiler auch Techniken lebenslangen
Lernens trainieren, denn nur so kénnen sie die Herausforderungen des globalisierten Zeitalters
bestehen.

Der so oft geforderte erstklassige Unterricht, der diesen Erwartungen gerecht wird, ist nicht allein
Ergebnis intensiver Vorbereitung der Unterrichtenden und Nutzung motivierender Materialien und
Medien. Entscheidend fur den Erfolg von Unterricht ist es auch, dass Schulerinnen und Schiler
ihren eigenen Lernprozess zunehmend selbst in die Hand nehmen. Dies bedeutet, dass sie sich
zunachst bewusst werden, wo ihre Starken und Schwachen liegen. Aus diesem Wissen kdnnen sie
selbst ableiten, wo sie Ubungsbedarf haben und moglichst auch, welche Art des Ubens fiir sie
geeignet ist.

Individualisiertes Lernen verlangt aber dartiber hinaus, dass Schilerinnen und Schuler wissen,
was von ihnen verlangt wird. Das vorliegende Material zum selbststandigen Lernen im
Spanischunterricht soll einen Beitrag in diesem Sinne liefern: Hier erhalten die Lernenden eine
Grundlage, um eigenstandig festzustellen, wo fir sie Ubungsbedarf besteht. Zusatzlich werden
praktische Tipps und Hinweise fiir den individuellen Ubungsprozess im Bereich Schreiben in der
Sekundarstufe Il geliefert.

Das Material zum selbststéandigen Lernen bietet Schilerinnen und Schulern die Moglichkeit,
Selbsteinschéatzung zu trainieren, Kriterien fir die Ergebnisse eigener Arbeit zu entwickeln und
somit im Sinne der zu erreichenden Standards ihre Kompetenzen zu erweitern.
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1 Nota para el profesor

Fomentar un aprendizaje auténomo es imprescindible para trabajar con éxito en la clase de
espafiol. Dos de los requisitos hecesarios para organizar cualquier trabajo individual serdn la
autocorreccion y la autoevaluacién. De este modo habrd que preparar a nuestros estudiantes
para que puedan examinar su trabajo de manera criticay que a la vez sean capaces de
evaluarlo ellos mismos, para continuar asi con cada una de las fases necesarias para mejorar
sus competencias lingiiisticas.

El fin de este material es ayudar a los estudiantes a trabajar con textos y mejorar su
capacidad para evaluarse y corregirse a si mismos. Al contrario que la mayoria de los
materiales que existen en la actualidad para el aula, estos no se basan sola y Unicamente en
los criterios necesarios para trabajar con los diferentes tipos de textos estipulados por
el curriculum, como pueden ser el andlisis y el comentario de textos o una carta al editor,
sino que ademds ofrecen un material adicional que sirve de apoyo bdsico para la produccién
escritay el uso de la fraseologia. Ademds los estudiantes podrdn evaluar su trabajo con
ayuda de las tablas de autoevaluacion que se incluyen al final de cada tema. También serd
posible que el estudiante afiada cualquier tipo de material grdfico para ilustrar su trabajo
cuando lo considere adecuado (p.ej. fotografias, ilustraciones, vifietas para el andlisis de una
pelicula, de un cdmic o dibujo, etc.).

Para adaptarse a las diferentes fases del aprendizaje del alumno, este material estd
estructurado en modulos de aprendizaje que incluyen los siguientes puntos:

a) criterios bdsicos (p.ej. para escribir un resumen)

b) tablas de autoevaluacién

¢) anexos con informacion de utilidad (ej. consejos generales para la produccion escrita,
cémo unir ideas y frases, cémo incluir citas y referencias)

d) una seccién donde los estudiantes podrdn archivar muestras de su trabajo para observar
asi sus progresos en el aprendizaje del idioma (al menos dos textos de cada tipo).

En cualquier caso siempre existe la posibilidad de que los profesores trabajen con otros
tipos de texto en clase, aportando las actividades correspondientes para cada uno.



2 Nota para el estudiante

Una de las maneras mds importantes para desarrollar y mejorar las competencias de cada uno
es aprender con la prdctica. Precisamente por eso este material se basa en la autoevaluacion y
en la autocorreccion. De esta manera serd también necesario examinar el trabajo realizado de
una manera critica.

Dentro de este material se incluyen diferentes apartados para ayudar al estudiante a corregir
su trabajo:
= criterios para escribir diferentes tipos de textos, como por
ejemplo un resumen, un comentario o una carta,
* tablas de autoevaluacion,
= anexos con informacion adicional, como pueden ser consejos generales para la
produccion escrita, como unir ideas y frases o cdmo incluir citas y referencias.

Para poder seguir los avances en el aprendizaje, podrds guardar muestras de tus textos en el
archivo de textos propios que aparece al final de este material; fambién podrds afiadir
material adicional, como por ejemplo fotografias, dibujos o vifietas para hacer tu trabajo
mds interesante y colorido.



3 Criterios para hacer un resumen y presentar informacion
concreta de un texto

A la hora de escribir un resumen o presentar informacion concreta de un texto debemos

tener en mente que se trata de transmitir la informacion principal a alguien que no ha leido

dicho texto antes. El lenguaje deberd ser neutral y objetivo, mientras que nos centramos en

parafrasear las ideas/los puntos principales del autor, eso si, incluyendo tnica 'y

exclusivamente los detalles mds importantes.

Nos podemos encontrar con dos tipos de tareas:

a) resumir un texto literario o de ficcion en su totalidad, o solamente un fragmento de un
texto

b) presentar solamente ciertos aspectos de un fexto.

a) Escribir un resumen

En el caso de tener que hacer un resumen de un articulo, de una historia corta, de una novela o
de un fragmento de cualquiera de estos tipos de textos, presentaremos la informacion
principal del texto original pero de una forma clara y concisa.
PREPARACION
1) Nos fijaremos en el titulo, subtitulo, en la fuente, en las ilustraciones, etc. para
determinar de qué tipo de texto se tratay poder asi saber qué informacion nos
aportard.
2) Leer el texto cuidadosamente.
3) Marcar palabras y/o frases clave.
4) Dividir el texto en partes, prestando atencion a los subtitulos y haciendo anotaciones
sobre la informacién mds importante de cada una de las partes.
5) Expresaremos conh nuestras propias palabras las ideas mds importantes/las frases
clave de cada parte/pdrrafo. (Sin incluir detalles secundarios).
6) Nos aseguraremos de que nuestras ideas sigan un orden ldgico.

ESCRIBIR UN RESUMEN
PUNTOS A INCLUIR:
* en la introduccién:
> laidea/el aspecto central del texto,
> el tipo de texto, el titulo del texto, el nombre del autor, el afio de la publicacién
(si se da),
ej. En la historia corta..publicada en...(nombre del autor) trata sobre...;
El articulo.....escrito por....publicado en.....trata sobre...
Este tipo de infroduccion es la que corresponde siempre que la tarea sea:
Resuma el texto/fragmento...
= enla parte principal:
> los aspectos esenciales del texto estructurados en un orden ldgico,
ej. £/ texto muestra.....




NO DEBEREMOS INCLUIR:

comentarios escritos en la primera persona del singular ("yo") ni huestra opinién
personal

citas/frases escritas en estilo directo

ideas, ejemplos, estadisticas o explicaciones no relevantes

explicaciones no necesarias/redundantes

PUNTOS A RECORDAR

Usaremos nuestras propias palabras.

Evitaremos hacer enumeraciones y trataremos de parafrasear las ideas.

En vez de, por ejemplo, hablar del /avavajillas, el frigorifico, el microondas, etc.,
escribiremos electrodomésticos.

No interpretaremos el texto, sino que hos concentraremos en la informacién que nos
muestra.

No aportaremos nuestra opinion personal sobre el texto.

Escribiremos en presente, aunque es posible que haya excepciones, por ejemplo, saltos
al pasado o referencias al futuro (en este caso usaremos el pretérito adecuado o el
futuro)

Transformaremos al estilo indirecto las frases importantes que estén en estilo
directo: (el autor/el protagonista) dice, afirma, cree, sugiere, ...

Intentaremos variar nuestro estilo incluyendo, por ejemplo, construcciones de
gerundio. De este modo, en vez de: Cuando estaban en casa se dieron cuenta de gue...,
escribiremos: Estando en casa se dieron cuenta...

El ndmero total de palabras no debe superar un tercio de la totalidad del texto.



3.1 Tabla de autoevaluacion: Escribir un resumen
Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Fecha: Fecha: Fecha:

Criterios

Preparacion

He leido el texto cuidadosamente.
He marcado las palabras y/o frases clave.
He dividido el texto y hecho anotaciones.

He enumerado todas las ideas principales siguiendo un
orden Idgico.

ESCRIBIR

En la introduccién he expuesto la(s) idea(s)/el(los)
aspecto(s) principal(es) del texto.

He mencionado el tipo de texto de que se trata.

He mencionado el titulo, el nombre del autor y la fecha
de publicacién.

En la parte principal he incluido todos los puntos
relevantes resaltando el aspecto central del texto.

No he citado hada directamente. He transformado al
estilo indirecto las ideas formuladas en estilo directo,
usando verbos como decir, afirmar, creer, sugerir.

He presentado el contenido del fexto con mis propias
palabras y con un lenguaje neutral.

No he utilizado la primera persona del singular (*yo") ni
he incluido mi opinion personal/comentarios personales.

He estructurado mi texto en pdrrafos.
He conectado mis ideas y mis frases de manera légica.
Revision final

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario.

Me he asegurado de incluir los aspectos mds
importantes de mis anotaciones.




b) Presentar informacion concreta de un texto

Aqui nos centraremos solamente en la informacion que sea importante para realizar la tarea,
por lo que no resumiremos el texto completo.

PREPARACION

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Nos fijaremos en el titulo, subtitulo, en la fuente, en las ilustraciones, etc. para
determinar de qué tipo de texto se tratay poder asi saber qué informacion nos
aportard.

Leeremos/Analizaremos la tarea cuidadosamente. Nos centraremos en los aspectos
necesarios para realizar la tarea.

Leeremos el texto cuidadosamente.

Marcaremos las palabras clave y/o frases clave que sean importantes para realizar la
tarea.

Seleccionaremos informacion relacionada con los aspectos que nos pida la tarea y
haremos anotaciones.

Presentaremos con nuestras propias palabras la informacion requerida por la tarea (si
lo consideramos necesario, podemos especificar algin detalle).

PRESENTAR CIERTOS ASPECTOS DE UN TEXTO

PUNTOS A INCLUIR:

una frase que introduzca el fema en el que nos tenemos que centrar para realizar la
tarea (p.ej. £/ fragmento trata sobre la situacion de los inmigrantes ilegales en
California. Incluye informacion sobre...)

mencionaremos el tipo de texto, el titulo, etfc. si se da

toda la informacion relacionada con la tarea

NO DEBEREMOS INCLUIR:

una simple repeticion del enunciado de la tarea

enunciados escritos en la primera persona del singular (“yo") y/o cualquier comentario u
opinion personal

explicaciones innecesarias o redundantes

citas directas del texto o frases en estilo directo

informacion no relevante para realizar la tarea

PUNTOS A RECORDAR

Usaremos nuestras propias palabras.

No interpretaremos el texto, sino que nos concentraremos en la informacién que nos
muestra.

Escribiremos en presente.

Transformaremos al estilo indirecto las frases importantes que estén en estilo
directo: (e/ autor/el protagonista) dice, afirma, cree, sugiere, ...

Conectaremos las ideas y los puntos principales para mostrar cémo estdn relacionados

11



entre si (ver anexo "Cémo unir ideas y frases").
Intentaremos variar nuestro estilo incluyendo, por ejemplo, construcciones de

gerundio. De este modo, en vez de: Cuando estaban en casa se dieron cuenta de gue..

escribiremos: Estando en casa se dieron cuenta...

Si en la tarea no se nos piden detalles concretos: Evitaremos hacer enumeraciones y
parafrasearemos las ideas.

En vez de, por ejemplo, hablar del /avavajillas, el frigorifico, el microondas, etc.,
escribiremos electrodomésticos.

El ndmero total de palabras no debe superar un tercio de la totalidad del texto.

e/

12



3.2 Tabla de autoevaluacidon: Presentar informacion concreta de

un texto
Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta

mientras revisas lo que has escrito:
© - Si, buen trabajo  © - OK, hay que mejorar un poco

Fecha: Fecha: Fecha:
C‘r if e ,' l'a 5 ................................................................................

® - No, necesita mejorar

@OO0BHOOBOBO

Preparacion
He leido el texto cuidadosamente.
He marcado las palabras y/o frases clave.

He dividido el texto y hecho anotaciones.

He enumerado todas las ideas principales siguiendo un
orden Iégico.

ESCRIBIR

En la introduccion he incluido una frase general
haciendo referencia a la tarea.

En la parte principal he incluido todos los puntos
esenciales para la tarea.

No he citado hada directamente. He transformado al
estilo indirecto las ideas formuladas en estilo directo,
usando verbos como decir, afirmar, creer, sugerir.

No he utilizado la primera persona del singular (“yo")
ni he incluido mi opinidn personal/comentarios.

He presentado el contenido del texto con mis propias
palabras y con un lenguaje neutral.

He estructurado mi texto en pdrrafos.
He conectado mis ideas y mis frases de manera ldgica.
Revision final

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario.

Me he asegurado de incluir los aspectos mds
importantes de mis anotaciones.

13



4 Criterios para hacer una mediacion

La intencion principal de una mediacién (Sprachmittlung) es “transmitir un mensaje" en otro
idioma. No se trata de una traduccion literal. Simplemente hay que poner en palabras la
informacion requerida de una manera imparcial y tener en cuenta la finalidad de la tareay el
destinatario de la misma.

Puede que se nos haya pedido hacer una mediacion en la que tenemos que resumir algunos
aspectos relevantes de un texto (véase: "Presentar informacidn concreta de un texto"). En
ese caso tendremos que incluir solamente los aspectos que sean importantes para realizar la

tarea.

PREPARACION

1)

2)

3)
4)

Leer bien la tarea. Averiguar qué ideas del texto original hay que mencionar.

P.ej. Usted tiene que hacer un proyecto sobre los pueblos indigenas en Latinoamérica.
Resuma lo que dice el texto en alemdn sobre los indios del Amazonas.

Buscar y marcar palabras o frases clave necesarias para la tarea de mediacién. Hacer
anotaciones con toda la informacién necesaria para realizar la tarea en espatiol.
Parafrasear las palabras que no conozcamos.

Tendremos en cuenta que serd necesario explicar algunas ideas, nombres o términos
técnicos a un posible lector que no esté familiarizado con ellos (debido a p. ej. tener un
fondo cultural diferente).

HACER UNA MEDIACION DE INFORMACION CONCRETA

Ver el apartado: "Presentar informacion concreta de un texto”

PUNTOS A RECORDAR

No tenemos que traducir. Parafrasearemos la idea, el tema o el mensaje que queramos
explicar.

No haremos ninguna interpretacion ni comentario del texto; nos concentraremos en el
contenido del texto.

Tendremos en cuenta la informacidn exacta que se nos pide y/o lo que el destinatario

de nuestro texto quiere ver.

14



4.1 Tabla de autoevaluacion: Hacer una mediacidn

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo  © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Criterios

He resaltado toda la informacion del texto que es
relevante para la realizacién de la tarea.

He proporcionado toda la informacién importante para
el destinatario y para la tarea.

En la introduccion de la tarea hay una referencia al
texto original.

En el desarrollo del texto he incluido todos los
aspectos importantes, destacando el fema principal.

He explicado los hechos o términos que puedan ser
desconocidos para el destinatario del texto.

No he traducido literalmente.

He transformado el estilo directo al estilo indirecto
cuando ha sido necesario, utilizando para ello verbos
como decir, afirmar, creer, sugerir.

No he utilizado la primera persona del singular “yo",
tampoco he expresado mi opinidn personal ni he
incluido comentarios.

He estructurado mi texto en pdrrafos.

He unido las ideas y las frases de forma légicay
ordenada.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda de un diccionario/haber
incluido los aspectos mds importantes de mis
anotaciones.

15



5 Criterios para el andlisis de textos escritos

En un andlisis se espera que mostremos que hemos comprendido lo que hay detrds de un
texto. En cualquier prueba escrita o examen se nos puede pedir que consideremos un aspecto
particular de un texto con mds detalle y que pongamos de manifiesto los medios que el autor
ha utilizado para causar un efecto concreto en el lector.
Nuestra tarea puede ser mostrar como se consigue transmitir la idea central de un texto / la
actitud del autor frente a alguien o algo / el ambiente / etc. Deberemos examinar los
siguientes aspectos para conseguir hacer un buen trabajo:

* la idea/el mensaje central (si no aparece en la tarea)

= estilo/registro/p.ej. neutral, formal, coloquial, informal, jerga, ...

* tono de voz (ej. emocional, objetivo)

» figuras estilisticas/retoricas (p.ej. comparacion, contraste, repeticion, figuras

literarias, etc.)

En cuanto a los textos literarios habrad que tener en cuenta
* la técnica narrativa (p.ej. el punto de vista, la forma de la presentacion)

Por otro lado, con los textos no literarios habra que considerar
* la estructura del texto (por ejemplo: frecuencia, orden y naturaleza de los pdrrafos,
subtitulares, frases temdticas, complejidad de las frases, grdficos).

Para el andlisis serd importante distinguir entre textos de ficcion y de no ficcion y decidir asi
qué aspectos serdn relevantes para el texto con el que se va a trabajar (ver Anexo: “"Andlisis
de textos escritos”).

No hay que olvidar que la meta principal es explicar como y por qué el autor utiliza todos
los medios posibles para exponer sus ideas y a la vez explicar qué efecto se consigue
sobre el lector.

PREPARACION

1) Examinar la tarea minuciosamente.

2) Leer el texto por encima para saber qué aspectos son importantes para la tarea, como
por ejemplo un enfoque general del tema, el tono general, el estilo, la atmésfera y/o la
estructura organizativa del fexto y reflexionar sobre el resultado.

3) Analizar el texto para identificar los recursos estilisticos/ lingliisticos y marcar los
ejemplos que puedan ser relevantes para la tarea (por ejemplo: un uso peculiar del
lenguaje, la forma en la que estd estructurado), evaluando al mismo tiempo los posibles
efectos sobre el lector.

4) Elegir un modo para hacer visibles las relaciones que existen dentro del texto, por
ejemplo, entre personajes, o los recursos literarios y el efecto que estos producen (ver
Anexo: “"Usar organizadores grdficos para empezar a trabajar”).

16



ESCRIBIR UN ANALISIS
Puntos importantes a tener en cuenta mientras escribimos un andlisis:

» Se debe empezar con una afirmacién clara y directa:
£/ autor/el texto muestra un enfoque critico hacia ...; El/ella emplea ...;

En este extracto el personaje X aparece completamente consternado ..., Al lector le
produce esa impresion porque ... .

* Habra que explicar el uso de ciertos recursos lingiiisticos, aportar ejemplos y analizar
el efecto que producen en el lector.

» Combinar recursos y ejemplos similares de la manera que mds nos convenga. Podemos
utilizar varios recursos estilisticos para por ejemplo mostrar que un personaje de
ficcién no es de confianza, o que alguien no estd de acuerdo con cierta opinidn, o para
crear un efecto concreto en el lector (p. ej. para entretenerlo).

* Hay que concentrarse en como los recursos formales/estilisticos ayudan a
transmitir el significado de un texto y en los posibles efectos que puedan causar
al lector.

NO HAY QUE OLVIDAR

» Utilizar el diccionario para ver los diferentes significados de una palabra.

* La estructura del texto, asi como el vocabulario elegido, deben ser los adecuados para
mostrar cémo se relacionan nuestros argumentos con las ideas que queramos afiadir.
(Ver Anexo: "Cémo unir ideas y frases").

» Siempre que se cite algo directamente del texto hay que hacerlo entre comillas.
Siempre es preferible citar alguna que otra palabra o frases cortas del texto antes
que copiar frases enteras.

Ejemplo: A/ principio de la historia, el ambiente que domina es mds bien tenso y desagradable.
Por una vez, esta impresion se consigue gracias al uso de palabras con una connotacion
negativa, como por ejemplo "dolores insoportables” (I. 14), "atormentada” (1. 25), "tristeza”
(1.37) y una larga lista de palabras llenas de sentimientos de rabia y enfado como por ejemplo
“irritacion” (I. 22), "furioso” (I. 24), "rabia” (I. 25), "furia” (I. 28).
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5.1 Tabla de autoevaluacidn: Andlisis de textos escritos

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo  © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Criterios

Mi andlisis estd estructurado de una manera clara.
He comenzado con una afirmacion clara y directa.

Los recursos y ejemplos siguen un orden légico.

Siempre he nombrado los recursos lingiiisticos y/o
estilisticos y/o estructurales y he explicado cémo
ayudan a fransmitir el mensaje / las ideas principales
/ el significado / etc. del texto.

He aportado ejemplos del texto indicando las lineas
donde se pueden encontrar.

He explicado el uso de ciertos recursos por parte del
autor y el efecto que produce en el lector.

Mi conclusidn es un resultado ldgico de mi andlisis.

He prestado atencién a la puntuacién a la hora de
citar directamente del texto.

He escrito en presente.
He estructurado mi texto en pdrrafos.

He conectado las ideas y las frases de manera légica.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.




6 Criterios para analizar material grafico
a) Analizar vifetas

Al igual que los textos escritos, los materiales grdficos, como por ejemplo ilustraciones
(fotografias, pinturas, dibujos, vifietas), tablas, grdficas y cuadros, utilizan ciertos elementos
para transmitir informacion. A la hora de analizar textos grdficos habra que ser capaz de
identificar dichos elementos, describirlos sistemdticamente y explicar su uso y funcion.
Ademds, en cuanto a las ilustraciones, habrd que evaluar el efecto que produce en el lector;
con respecto a las tablas, grdficas y cuadros también habra que evualuar la calidad de la
informacién que muestran.

PREPARACION

1) Estudiar la tarea cuidadosamente.

2) Examinar la vifieta con detalle teniendo en cuenta la tarea a realizar. Es importante
averiguar donde y cudndo fue publicada; por otro lado, habrd que considerar qué
elementos forman parte de la vifieta (personajes, objetos, escenario,
bocadillos/didlogos, etfc.) y si hay un encabezamiento o subtitulo; cualquier simbolismo
o intencién (metaférica) debe ser considerada en torno a la tarea requerida y/o a un
contexto especifico.

3) Hacer anotaciones.

4) Estructurar las anotaciones/palabras clave.

ESCRIBIR SOBRE UNA VINETA

EL TEXTO DEBERA INCLUIR:
» estos elementos en la frase introductoria:

> laidea o aspecto central de la vifieta, es decir, sobre qué trata

> el nombre del autor y dénde y cudndo fue publicada la vifieta
* una descripcién detallada de la vifieta:

» Hay que nombrar todas y cada una de las partes que forman la vifieta
(elementos grdficos, encabezamientos o subtitulos, bocadillos con didlogos o
pensamientos).

> Describir los objetos o las personas que se retratan (rasgos fisicos que llamen
la atencidn, la ropa, la disposicién y el tamafio de los objetos/las figuras,
expresion facial, lenguaje corporal, colores, lo que dicen o piensan), la accién y
el escenario (es decir, dénde y cudndo tiene lugar).

* una explicacion de lo que el autor quiere decir o mostrar y qué técnicas utiliza para
conseguirlo:

» Anadlizar los diferentes elementos de la vifieta (los elementos grdficos,
encabezamientos o subtitulos, bocadillos con didlogos o pensamientos).

> Analizar las técnicas que se han utilizado para transmitir el mensaje (simbolos,
exageracion, caricaturas, ironia; todos estos normalmente utilizados con una
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intencidn critica).

> Indicar qué elementos son impactantes y por qué (exagerados, distorsionados,
etc.).

> Mostrar qué objetos y personajes tienen un significado que va mads alld de lo

evidente y explicar qué representan.

Indicar como todos los diferentes elementos interactian entre si.

> Decir qué efecto producen estos elementos en el lector.

Explicar el mensaje que el autor quiere expresar.

Y

A\

DEBEREMOS RECORDAR LOS SIGUIENTES PUNTOS

= Estructurar nuestro texto siguiendo nuestras anotaciones y/o palabras clave.

= Utilizar los conectores adecuados.

» Escribir en presente simple o en gerundio presente cuando hablemos sobre las acciones
que se muestran en las vifietas.
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6.1 Tabla de autoevaluacidon: Andlisis de materiales grdficos.
a) Analizar vifetas

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo  © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Fecha Fecha: Fecha

Criterios

He estructurado mi texto cuidadosamente.

He escrito sobre lo que frata el textoy he
mencionado la fuente.

He mencionado los elementos que forman parte de la
vifieta.
He descrito los elementos grdficos

(objetos/personajes), la accién y el escenario.

He parafraseado los encabezamientos o subtitulos y
los bocadillos con pensamientos y/o didlogos.

He explicado el mensaje del autor.

He explicado el uso de elementos grdficos por parte
del autor, cdmo estdn relacionados entre siy el
efecto que producen.

He utilizado el presente simple/gerundio presente
para las acciones que se muestran en la escena.

He estructurado mi texto en pdrrafos.

He conectado mis ideas y mis frases de manera légica.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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b) Analizar cuadros y tablas

Por lo general encontraremos diferente informacion y estadisticas presentadas en forma de
cuadros (grdficas, diagramas) o tablas. A la hora de escribir sobre dichos cuadros y tablas no
solo es necesario un dominio del material que se facilita, sino que fambién se requiere un
vocabulario especifico.

Ademds, el andlisis de ciertos cuadros o tablas nos puede ayudar a poner de relieve un
argumento concreto, como por ejemplo en un comentario o en una carta al editor. A veces esto
también incluird una valoracién critica del material a analizar. En tareas en las que se nos pida
analizar una estadistica serd muy probable que tengamos que comparar el contenido de un
texto con el de una grdfica.

PREPARACION

1) Examinar el material minuciosamente. Ver sobre qué trata mirando el titulo o la
leyenda. Examinar cémo se presentan las cifras (cuadro, tabla; nimeros absolutos,
porcentajes) y si la informacién parece fiable.

2) Hacer anotaciones sin olvidar ordenarlas antes de empezar a escribir el fexto.

3) Sise vaa hacer un andlisis y una interpretacién completos, primero habrd que
describir la grafica/el cuadro/la tabla y después explicar lo que muestra(n).

O

4) Si nos vamos a concentrar en un aspecto particular del material habrd que empezar
haciendo una introduccién breve, resumir la informacién principal y después
concentrarse en la tarea especifica.

ESCRIBIR SOBRE CUADROS Y TABLAS
* Enlaintroduccion indicar brevemente lo que se muestra en el cuadro o la tabla, indicar
el tema principal y la fuente. (Ver Anexo: "Analizar la informacién de cuadros y
tablas").
* En la parte principal primero hay que describir y luego comparar y explicar. Finalmente
habrad que interpretar la informacion dada.
= Enla conclusién, haremos un resumen y una valoracién de lo que hayamos determinado.

PUNTOS A RECORDAR
» Solamente hacer referencia a los aspectos del material que sean de relevancia para la
tarea.
» Utilizar conectores para unir las frases (ver Anexo: "Como unir ideas y frases").
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6.2 Tabla de autoevaluacion: Andlisis de materiales grdficos.

a) Analizar cuadros y tablas

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo  © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Fecha: Fecha: Fecha:

POO0OBOOH6 B0

Criterios

He estructurado mi texto cuidadosamente.

En la introduccién he mencionado sobre qué trata la
grdfica/tabla/el cuadro y he hecho referencia a la
fuente.

En la parte principal he
descrito/explicado/comparado e interpretado la
informacién contenida en la(s) grdfica(s)/tabla(s)/el
(los) cuadro(s).

En la conclusién he resumido la informacién y también
la he evaluado cuando ha sido necesario.

He estructurado mi texto en pdrrafos.

He conectado las ideas y las frases de manera ldgica.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de

mis anotaciones.
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7  Criterios para relacionar textos informativos o de ficcion
con materiales grdficos

Es normal encontrar textos publicados junto con materiales grdficos tales como estadisticas,
vifietas, fotografias, etc. Por lo tanto serd posible encontrar las siguientes tareas:
» Comparar la informacion mostrada en el texto, al igual que los recursos utilizados en él,
con la fotografia.
En este caso tendremos que analizar el texto y la fotografia en detalle. No se trata
simplemente de una descripcion, sino que habra que destacar las similitudes y
diferencias entre los aspectos mds importantes del texto y del material grdfico.
» Estimar si el material grdafico es el adecuado para poner de relieve ciertos aspectos o
si aporta informacién adicional al articulo / relato corto etc.
Aqui habra que analizar y comparar el texto y el material grafico para averiguar hasta
qué punto se complementan el uno al otro.

PREPARACION
1) Examinar la tarea cuidadosamente.
> (Qué textos/material hay que relacionar entre si? (p.ej. articulos/blogs/
historias cortas con estadisticas/vifietas/fotografias).
> (Sobre qué aspectos tendremos que centrarnos en nuestro andlisis? (p.ej. el
mensaje al completo/un aspecto concreto del mensaje).
> ¢Hay que evaluar si el material gréfico es adecuado para ilustrar el texto
escrito? (p.ej. ¢deberia publicarse la fotografia junto al texto?, (deberia
publicarse la grdfica/la vifieta junto al articulo?).
2) Considerar la intencién/finalidad del material (p.ej. informar, entretener, criticar) y
los medios utilizados para transmitir el mensaje, ciertos puntos de vista etc.
3) Encontrar y marcar en la parte escrita toda aquella informacién que pueda ser de
importancia para realizar la tarea.
4) En el andlisis del material grdfico debemos centrarnos en los recursos mds importantes
que se utilizan para fransmitir el mensaje, ciertos puntos de vista, etc.
5) Recoger ideas y hacer anotaciones sobre el texto, el material grdfico y su relacion
entre si:

> Anotar aspectos relevantes del texto/material sefialado.

» Hacer una lista de similitudes y diferencias segun la tarea requerida. - En dos
circulos parcialmente superpuestos podemos escribir las similitudes en la
interseccidn y las diferencias en las zonas exteriores. También podemos hacer la
lista en un cuadro.

» Anotar hechos, ejemplos, recursos estilisticos graficos etc. para explicar las
similitudes/diferencias.

6) Pensar en como estructurar la parte principal de nuestro texto (ver abajo) de manera
que coloquemos nuestras anotaciones en un orden ldgico/convincente.
7) Comprobar que el contenido de nuestras anotaciones es importante para la tarea.
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ESCRIBIR UNA COMPARACION

INTRODUCCION
Empezaremos explicando qué es importante en el texto y en el material grdfico. Mostraremos
la conexién que el texto y el material grdfico tienen entre si.

PARTE PRINCIPAL
Puntos a tener en cuenta:

similitudes y diferencias segun la tarea dada

el enfoque / los aspectos principales del texto y los materiales graficos
aspectos en los que se centra nicamente el texto o el material grdafico
recursos para transmitir el mensaje, ciertos puntos de vista etc.

el efecto que se busca crear en los lectores

considerar si el fexto y el material grdfico deberian ser publicados juntos

A lo largo de nuestro texto:

Mantendremos una estructura clara (utilizando parrafos).

> Ej.: Si se nos pide que trabajemos con el mensaje del texto y del material

grdfico, habra que empezar diciendo cudl es el mensaje. Después continuaremos

con las similitudes y diferencias entre el texto y el material grdfico.
> Ej.: Si se nos pide que decidamos si el material grdfico es el adecuado para

ilustrar el texto, podremos determinar la idoneidad del material al principio o al

final de nuestro texto.
Deberemos enfocarnos en la comparacién durante todo nuestro texto.
Dejar claro qué son mds importantes: las diferencias o las similitudes.

Justificar nuestra opinién haciendo referencia a aspectos relevantes del texto y del

material grdfico.

CONCLUSION
Es importante que no terminemos simplemente diciendo que existen similitudes y diferencias,

sino que tendremos que resumir todos los puntos que hayamos considerado importantes y al

final sacar una conclusidn relevante/convincente.

25



7.1 Tabla de autoevaluacion: Relacionar textos informativos o
literarios con materiales graficos

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo  © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Fecha: Fecha: Fecha:

AOOAOOBBO

Criterios

Estructura y lenguaje: claros y adecuados
He expresado y organizado mis ideas de forma clara.

He estructurado mi texto en pdrrafos.

Mi lenguaje es el adecuado para el objetivo de la
tarea.

Introduccion: puntos a comparar

He explicado en qué texto (autor/tipo de
texto/titulo) y en qué material grdfico
(fotografia/vifieta/grafica/tabla/titulo/tema/fuente)
me quiero centrar.

He mostrado las similitudes y diferencias mds
importantes.

He intentado despertar el interés del lector.

Parte principal: similitudes y diferencias

He explicado la finalidad / el mensaje completo / los
puntos mds importantes con respecto a la tarea.

Me he centrado en las similitudes y diferencias
relacionadas con la tarea.

He descrito los elementos del texto que son
importantes (p.ej. contenido/lenguaje/estructura).

He descrito los elementos del material gréfico que
son importantes.
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Me he centrado en los recursos mds importantes que
se han utilizado para transmitir el mensaje
completo/un punto de vista.

He explicado mis afirmaciones con ejemplos del
texto/material grdfico.

He analizado el efecto que se intenta causar en el
lector.

Conclusion: comentario final

He incluido la(s) idea(s) mds importante(s) de mi
texto/ una conclusién final / una conclusién
convincente etc.

Revision final

He realizado la tarea comparando/contrastando y,
cuando ha sido necesario, indicando la idoneidad del
material para el texto.

En todas y cada una de las partes me he centrado en
la tarea.

En todas y cada una de las partes he estructurado mis
ideas/el texto de manera légica y clara en pdrrafos.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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8 Criterios para comparar y contrastar textos
literarios/peliculas/hechos reales

A la hora de comparar textos literarios/peliculas/hechos reales estaremos mostrando la
conexion entre las partes mds importantes del contenido, segln la tarea a realizar. Hay que ir
mds alld de una mera descripcion indicando similitudes y diferencias entre el texto con el que
tenemos que trabajar y el texto literario/pelicula/hecho real que hayamos elegido.

Ademds puede ser que se nos pida comentar o discutir sobre ciertos aspectos relacionados
con una obra y/o nuestras experiencias.

PREPARACION

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

Examinar la tarea cuidadosamente.
» (Qué tenemos que comparar y contrastar exactamente? (-> personajes de una
obra literaria o pelicula/personajes reales/organizaciones/acontecimientos)
» ¢En qué aspectos tenemos que centrarnos? (->
problemas/conflictos/logros/estilos de vida/relaciones)
» ¢Tenemos que valorar algo en concreto? (-> problemas/cémo un personaje/una
persona es capaz de superar algo)
Examinar el/los texto/s minuciosamente. Buscar y marcar la informacién que pueda ser
importante para realizar la tarea.
Marcar las ideas/argumentos principales que se refieran al tema a comparar. Habra
que considerar qué aspectos queremos usar en nuestra comparacion.
Si se nos pide elegir un texto literario, una pelicula o una persona/organizacion/un
hecho real, tendremos que asegurarnos de que la comparacion sea convincente.
Reunir ideas y hacer anotaciones para nuestra comparacion:
> Anotar aspectos importantes del texto/material y sobre la obra/personajes
reales/organizaciones/acontecimientos que hayamos elegido para la comparacién.
> Hacer un listado de similitudes y diferencias. En dos circulos parcialmente
superpuestos podemos escribir las similitudes en la interseccion y las diferencias
en las zonas exteriores. También podemos hacer la lista en un cuadro.
» Anotar hechos, ejemplos, experiencias etc. que ilustren las
similitudes/diferencias.
Tendremos que decidir cémo estructurar nuestra parte principal (véase a continuacién)
y después ordenar nuestras anotaciones de una forma convincente y ldgica.
Asegurarnos de que el contenido de nuestras anotaciones es de relevancia para realizar
la tarea.
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ESCRIBIR UNA COMPARACION

INTRODUCCION

Empezaremos explicando el tema de la comparacion. Si tenemos que elegir una obra
literaria/pelicula o un personaje real/acontecimiento/organizacién para nuestra comparacion,
deberemos justificar muy bien el porqué de nuestra eleccion.

PARTE PRINCIPAL
Se trata de presentar los puntos principales de la comparacion y de facilitar informacion
relevante sobre, por ejemplo:

* |a fuente de la comparacién, informacion general (p.ej. titulo/autor/director/
nombre/edad/ubicacién del personaje real o de ficcién/de la organizacion)

» el trasfondo étnico/cultural/socioecondmico/personal /experiencias/entorno
social/situacion/conflictos/apoyo/falta de apoyo por parte de otros personajes/otra
gente/organizaciones

* los puntos de vista/las creencias/la conducta

* las formas de superar/sacar provecho de una situacién/desarrollo/resultado

La estructura de esta parte del texto debe ser muy clara. Aqui hos referiremos a la
informacion/los hechos/los ejemplos del texto con el que estamos trabajando y a los aspectos
de la obra literaria/pelicula/hechos reales que son importantes para la tarea.

Puede ser que también se nos pida que valoremos cémo los personajes /ciertas personas/
organizaciones hacen frente a una situacién concreta/se desarrollan.

CONCLUSION
No debemos terminar simplemente diciendo si hay muchas similitudes y diferencias, sino que
tendremos que resumir el porqué de nuestros argumentos.

A lo largo del texto:
* Nos centraremos en la comparacion.
* Dejaremos claro qué resulta mds importante: las similitudes o las diferencias.
= Daremos argumentos bien fundados/razones convincentes/ejemplos/hechos
importantes para justificar nuestras conclusiones.
» Estructuraremos nuestro texto claramente utilizando pdrrafos.

PUNTOS A RECORDAR
= Utilizar nuestras anotaciones (basadas en las ideas del material proporcionado/del(los)
texto(s) que se nos haya(n) facilitado, o cualquier otro material que conozcamos y
nuestros conocimientos sobre el tema).
* Uniremos las ideas de manera convincente sin repetirnos a lo largo del texto.
* Nos referiremos sola y Unicamente a los pasajes/las escenas del material elegido que
sean importantes para la comparacién.

Conectores que se pueden usar para la comparacion:
del mismo modo, de manera similar, asi mismo, como, también, igualmente, como sucede con.

Conectores que se pueden usar para contrastar ideas:
sin embargo, pero, atin asi, no obstante, sino (que), si no, (por un lado)... por otro lado, incluso,
a diferencia de , excepto, en vez de, alternativamente, en contraste con, mientras que, de otra manera.
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8.1 Tabla de autoevaluacién: Comparar y contrastar textos
literarios/peliculas/hechos reales

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo  © - OK, hay que mejorar un poco  ® - No, necesita mejorar

Criterios

Estructura y lenguaje: claros y adecuados

He expuesto mis ideas de forma clara y organizada.

He estructurado mi texto en pdrrafos que he unido de
manera convincente.

He utilizado un lenguaje adecuado para el objetivo de
la tarea (p.ej. vocabulario adecuado/amplio,
conectores, pronombres, construcciones de gerundio).

Introduccion: caracteristicas de la comparacion

He explicado los aspectos de mi comparacién y he
explicado muy bien el porqué de mi eleccidn.

He presentado la obra literaria/pelicula/el personaje

real/organizacién en la/el que me voy a centrar.

He intentado despertar el interés del lector.

Parte principal: similitudes y diferencias

He aportado informacién relevante sobre la fuente de
mi comparacién (p.ej. titulo/nombre/director/autor/
actor/origen de la informacién sobre el personaje real)

He facilitado informacién general sobre el personaje/
personaje real/la organizacion (p.ej. nombre/edad/

ubicacién/ trasfondo étnico/cultural/socioeconémico),




He tenido en cuenta el ambiente social/las
circunstancias/las experiencias/la actitud/las
creencias/las convicciones/la forma de superar algo.

He puesto especial énfasis en las
similitudes/diferencias refentes al enfoque de mi
comparacion.

He aportado ejemplos/hecho referencia a
experiencias/hechos para fundar mis argumentos.

Conclusion: comentario final

He incluido la(s) idea(s) mds importante(s) de mi
texto/ una conclusién final / una conclusién
convincente etc.

Revision final

He realizado la tarea comparando/contrastando y,
cuando ha sido necesario, he evaluado el problema.

En todas y cada una de las partes me he centrado en
la tarea/en los aspectos de la comparacion.

En todas y cada una de las partes he estructurado mis
ideas/el texto de manera ldgica y clara.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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9 Criterios para discutir sobre un temay escribir un
comentario

La forma mds comdn de discutir sobre un tema es considerarlo desde diferentes puntos de
vista (tareas: Discuta los beneficios e inconvenientes de... Considere los puntos a favor y en
contra...). A la hora de hacer un comentario sobre un tema no serd necesario tener en cuenta
los puntos a favor y en contra, sino que expresaremos huestra opinion personal.

En ambos casos - tanto en la discusion como en el comentario - serd necesario que el texto
tenga una estructura clara que consista de introduccion, parte principal y conclusion.

PREPARACION
Si tenemos que basar huestra discusion o comentario en un texto,
1) leeremos el texto por encima para captar el mensaje general/el punto de vista del
autor.
2) destacaremos los puntos mds importantes para realizar la tareay los enumeraremos
siguiendo un orden légico, afiadiendo al mismo tiempo nuestras propias ideas.
3) anotaremos los argumentos que vamos a utilizar en la discusion/el comentario y los
justificaremos con ejemplos del texto y/o de otro material.
Si tenemos que discutir o comentar una cita/afirmacion, primero nos aseguraremos de
explicar el mensaje/la intencién antes de empezar con la tarea.

ANALIZAR UN TEMA / ESCRIBIR UN COMENTARIO
INTRODUCCION

* Haremos referencia al fema, indicando el asunto a tratar: p.ej. Me gustaria

discutir/comentar...
PARTE PRINCIPAL

* Nos referiremos a los argumentos (del autor) de manera mds detallada: p.ej. £/ autor
afirma que.../expone..../mantiene.../pronostica...

* En nuestra discusién presentaremos y sopesaremos los puntos a favor y en contra del
tema: p.ej. Por un lado...., por otro..../ a pesar de...., mientras que..../ Por el contrario...

* En el comentario nos centraremos en los argumentos que queramos afirmar y/o rebatir.
Expondremos nuestra propia opinion: p.ej. Creo/opino que..../En mi opinion..../Segun mi
punto de vista..../Las afirmaciones/los argumentos/los comentarios no me parecen
convincentes. No cabe duda que.../Personalmente,...

* Incluiremos material de otras fuentes para respaldar nuestros argumentos, p.ej.
libros, articulos o estadisticas.

= Organizaremos nuestros argumentos siguiendo un orden Idgico.

CONCLUSION

» Exponer la conclusién a la que hemos llegado: p.ej. £n general pienso gue..../Me gustaria

terminar diciendo que..../Resumiendo, ....
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PUNTOS A RECORDAR

Cuando nos basemos en un material concreto, nos tendremos que concentrar en los
aspectos que apoyen nuestros argumentos. No resumiremos fragmentos/escenas que
no sean importantes para el enfoque que queramos dar a nuestro texto.
Desarrollaremos nuestras propias ideas/nuestros conocimientos sobre el fema 'y
utilizaremos el texto que se nos haya dado para documentarlos.

Conectaremos nuestras ideas y las frases de nuestro texto de manera convincente
(ver Anexo: "Cémo conectar ideas y frases").
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9.1 Tabla de autoevaluacion: Discutir sobre un tema y escribir
un comentario

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Criterios

POORAOOAO®O

He estructurado mi discusion/comentario incluyendo
una introduccion, la parte principal y una conclusién.

En la introduccién he hecho referencia al tema
indicado.

He expuesto el asunto a tratar.

En la parte principal he hecho referencia a la opinidn
del autor, al igual que a sus argumentos, explicaciones
y ejemplos.

He hecho referencia al texto siempre y cuando ha
sido necesario para realizar la tarea.

He incluido mis propios argumentos, explicaciones y
ejemplos.

He incluido argumentos adicionales, explicaciones y
ejemplos de otras fuentes.

He organizado los argumentos siguiendo un orden
Iégico.

He expuesto mi conclusion.

He conectado mis ideas y mis frases de manera légica.

He utilizado pdrrafos.

He comprobado el vocabulario/la gramatica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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10 Criterios para escribir un articulo

Cuando escribimos un articulo tenemos la intencién de informar a huestros lectores sobre un
tema en concreto y al mismo tiempo de expresar nuestra opinién sobre dicho tema. Es posible
que también queramos aconsejar o sugerir algo a los lectores. De este modo, el lenguaje y el
grado de formalidad deberd ser el apropiado para quien vaya dirigido el articulo. En caso de
utilizar ideas de otros materiales, pondremos en nuestras propias palabras el punto de vista
del autor, sus argumentos, ideas, ejemplos o todo ello que pueda ser importante para nuestro
propdsito.

PREPARACION

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Examinar la tarea cuidadosamente. Tener en cuenta si se nos indica la siguiente
informacion:
> El plblico al que debe estar dirigido nuestro articulo.
> El tipo de publicacion para el que estamos escribiendo (p.ej. politica/educacional/
de negocios/de entretenimiento).
> Los aspectos que tenemos que tratar.
> La finalidad de nuestro articulo: p.ej. analizar/comentar un punto de
vista/evaluar un problema/aportar soluciones.
Si tenemos que basarnos en un texto concreto para escribir nuestro articulo, primero
tendremos que leer éste minuciosamente. A continuacién marcaremos la informacién
mds importante para la tarea.
Seleccionaremos las ideas/los argumentos clave que se refieran al tema de nuestro
articulo. Tendremos en cuenta qué aspectos utilizar para dar fuerza a huestros
argumentos y al mensaje que queramos transmitir.
Aportaremos nuestros conocimientos sobre el fema, haciendo anotaciones para incluir
en la introduccion, en la parte principal y en la conclusion:
» Comenzar con una infroduccion que levante el interés del publico.
» Anotar argumentos que deberian estar incluidos o rebatidos en la parte principal.
> Anotar también hechos, ejemplos, etc. que ilustren nuestros argumentos o
contraargumentos.
> Encontrar hechos, experiencias, apreciaciones, conflictos/problemas, etc. que
muestren que el mensaje de nuestro articulo es de interés para el lector.
Ordenaremos nuestras anotaciones siguiendo un orden légico y comprensible.
Nos aseguraremos de que el contenido de nuestras anotaciones sea importante para la
tarea, para nuestro publico y para el mensaje que queremos transmitir.
Incluir un titulo (y subtitulo) llamativo. Es importante que sea todo lo atrayente posible
sin olvidar el tipo de publicacién y de publico para el que estamos escribiendo.
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ESCRIBIR UN ARTICULO

INTRODUCCION

Despertaremos el interés del lector con una frase introductoria atrayente.

Es posible incluir anécdotas, historias entretenidas, acontecimientos interesantes, etc.
para obtener la atencidon del lector.

Definiremos con claridad nuestro tema centrdndonos en el aspecto/la idea central del
mensaje principal que queramos transmitir.

Organizaremos la informacion explicando cQué?, cquién?, cdonde?.

Aclararemos cudl es la importancia de nuestro aspecto a tratar.

Presentaremos brevemente nuestros argumentos principales.

PARTE PRINCIPAL

Debemos centrarnos en los aspectos/argumentos mds importantes.

Si nuestro articulo se basa en en alglin fexto concreto, haremos referencia a las ideas
generales de dicho material. (Nombraremos la fuente cuando citemos literalmente del
texto).

Destacaremos nuestros argumentos principales con explicaciones convincentes.
Incluiremos ejemplos, datos estadisticos, experiencias personales, etc. para justificar,
ilustrar y dar fuerza a nuestros argumentos.

CONCLUSION

Introducir la conclusion con la ayuda de expresiones como finalmente, para resumir,
resumiendo, como conclusion, como resultado, etc.

Nos aseguraremos de que los lectores comprenden el mensaje incluyendo una
afirmacidn final / repitiendo nuestro(s) punto(s) principal(es) / haciendo una prevision
sobre el futuro / un llamamiento, etc.

A LO LARGO DE NUESTRO TEXTO

Escribir frases claras.

Prestar atencion a la hora de escribir frases largas utilizando frases subordinadas.
Escribir usando un estilo interesante.

Aportar ejemplos, evitando estereotipos.

Incluir argumentos bien fundados/razones convincentes/ejemplos/hechos importantes
para corroborar nuestros puntos de vista.

Estructurar nuestro texto de manera légica y clara utilizando parrafos.

Emplear vocabulario adecuado para nuestros lectores y para la finalidad de nuestro
texto.

PUNTOS A RECORDAR

Parafrasearemos las ideas que saquemos del material dado. (Véase arriba).
Nos aseguraremos de que lo que escribimos transmita el mensaje que queremos.
Demostraremos lo que decimos con hechos/referencias al/los texto/s dado/s.
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10.1 Tabla de autoevaluacion: Escribir un articulo

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo ® - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Fecha Fecha: Fecha

Criterios

AOORAOO®O O

Lenguaje y estructura

He escrito en un estilo adecuado para el publico al que
va dirigido mi articulo.

He estructurado mi articulo en pdrrafos/incluyendo
subtitulos/apartados.

Las frases mds largas también son correctas y claras.
Titulo e introduccion

He encontrado un titulo adecuado y atrayente.

La frase introductoria y las anécdotas etc. despiertan
el interés del lector.

Estd claro qué temay qué aspectos quiero tratar.

He organizado los hechos (¢Qué? ¢Quién? ¢Cudndo?
¢Dénde?).

Parte principal: argumentos convincentes

He destacado claramente las ideas/los aspectos mds
importantes para mi objetivo.

He introducido los pdrrafos con frases que hacen
referencia al tema que tratan.

He propuesto argumentos convincentes y bien
fundados y rebatido contraargumentos siempre que ha
sido posible.

He incluido ejemplos/hechos/experiencias personales
para justificar mi texto.

He incluido ideas del texto dado / de otros materiales
y mis conocimientos sobre el tema.
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Conclusion: comentario final

He dejado claro que estoy llegando a la conclusién,
p.ej. como conclusidn, como resultado, resumiendo.

He expuesto mi(s) punto(s) mds importante(s) / hecho
un comentario final convincente / un llamamiento etc.

Revision final

He conseguido el objetivo general de mi articulo: he
comentado un tema / ofrecido soluciones a un
problema, etc.

Me he centrado en la tarea en cada una de las partes.

He basado todas mis afirmaciones en
hechos/ejemplos.

He unido mis ideas de una manera convincente.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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11 Criterios para escribir una carta al editor

Las principales razones para escribir una carta al editor suelen ser:

el haberse sentido molesto por algo que se publicé en el periédico,

no estar de acuerdo con algo que se ha publicado,

porque se quiere ofrecer una opinion interesante y/o prdctica y/o informacién adicional
sobre alguna publicacién o un acontecimiento de actualidad.

Una de las tareas de una prueba escrita puede ser escribir una carta al editor para comprobar
que hemos entendido un articulo en cuestién y que podemos comentar algo sobre él. En
cualquier caso, deberemos dejar claro en nuestro texto la razén por la cual escribimos dicha
carta. También podemos incluir informacidn adicional en la carta al editor, p.ej. textos que
hayamos leido o peliculas que tengan algo que ver con el tema.

PREPARACION:
1) Leer por encima el texto para entender el punto de vista general del autor.
2) Marcar los argumentos del autor.
3) Hacer una lista con los argumentos del autor incluyendo nuestra opinién al lado de
aquellos en los que vayamos a centrarnos.
4) Decidir el propdsito de la carta, p.ej. criticar/apoyar la opinién del autor.
5) Nos centraremos en las ideas/los argumentos que sean importantes para la tarea.
6) Afadir informacion adicional.
7) Seguir las instrucciones del siguiente apartado para poder estructurar nuestra carta

cuidadosamente.

ESCRIBIR UNA CARTA AL EDITOR

Seguir las mismas pautas que para escribir una carta formal, incluyendo los datos del
destinatario (nombre y direccion), fecha, saludo inicial (tendremos que utilizar
"Estimado/a Sr./Sra." o "Estimados/as Sres./Sras." y no con "Querido/a"); usaremos
un lenguaje neutral (ver Anexo: “"Ejemplo de carta formal”).

Por lo tanto, no nos dirigiremos directamente al editor y no incluiremos ningln saludo
final. Terminaremos nuestra carta con nuestro nombre y nuestra direccién.

En la introduccién/el parrafo introductorio indicaremos a qué articulo, editorial,
columna, comunicado o acontecimiento de actualidad nos vamos a referir.
Estructuraremos el cuerpo de la carta de una manera clara incluyendo una frase
introductoria, una parte principal y una frase final.

Comenzaremos el cuerpo de la carta indicando claramente el objetivo de nuestra carta.
En la carta debemos incluir un punto de vista (mdximo dos), sefialando por ejemplo
omisiones o aspectos incorrectos de la historia que estamos mencionando. Seremos
imparciales y no haremos ningtn ataque personal hacia el periodista. Mostraremos
nuestra opinién de manera clara, p.ej.

E/ autor no menciona gue...
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Me gustaria llamar su atencion sobre...

Me preocupa que......

Propondremos una linea de argumentacion diferente o proporcionaremos informacién
adicional.

Basaremos nuestros argumentos haciendo uso de material con el que estemos
familiarizados.

Siempre que sea adecuado incluiremos un punto de vista o una experiencia personal.
Terminaremos la carta con una frase final que sea contundente.

PUNTOS A RECORDAR

No olvidar que lo que se quiere es transmitir un mensaje al editor.

Nos centraremos en los argumentos y en todo lo que tenga relacidn con el mensaje que
queramos transmitir.

Mantendremos un estilo neutral (incluso a veces formal), evitando el lenguage coloquial,
jerga y/o palabras malsonantes.

Utilizaremos conectores para unir las ideas y las frases (ver Anexo: "Cémo unir ideas y
frases").
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11.1 Tabla de autoevaluacidn: Escribir una carta al editor

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta

mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Criterios

@OO0BHOOBB O

He seguido las pautas para escribir una carta formal,
incluyendo

datos del destinatario y del remitente,

- fecha,

saludo inicial (sin "Querido/a"),

he usado “Estimado/a Sr./Sra."

En la introduccién he nombrado el articulo o el tema al
que me voy a referir.

El cuerpo de mi carta tiene una estructura clara (con
introduccidn, parte principal y conclusion).

He mencionado claramente el objetivo de mi cartay
expresado mi opinién.

He aportado argumentos, explicaciones, ejemplos para
respaldar mi opinion.

He hecho referencia a material adecuado para
Jjustificar mi punto de vista.

He utilizado un estilo neutral/formal.

He utilizado pdrrafos para estructurar mi carta de
manera légica.

He conectado mis ideas y mis frases de manera ldgica.

He comprobado el vocabulario/la gramatica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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12 Criterios para escribir una propuesta y/o el texto para un
folleto

La finalidad de un folleto es informar sobre un fema a un grupo concreto de personas y
convencer a los destinatarios a movilizarse por algo. De este modo, un buen folleto se dirige a
los lectores a los que quiere convencer y pide alguin tipo de accidn. Para conseguir un textoy
una propuesta para un folleto efectivo debemos tener en cuenta ciertos aspectos:

* aquién va dirigido (pdblico meta),

* qué queremos que el lector haga (intencién),

» qué informacién es Util para nuestra intencién (contenido),

» qué disefio ayudard a transmitir nuestro mensaje (forma).
Se supone que solamente tenemos que escribir el texto para el folleto y, aunque no fengamos
que disefiar el folleto final, si que tendremos que describir el disefio que hos gustaria emplear.

PREPARACION
1) Andlizar la tarea y el material disponible / el texto dado cuidadosamente. Seleccionar
la informacion que tenga algo que ver con el piblico al que ird dirigido el folleto, el
objetivo que tengamos que cumplir y el contenido.
2) Marcar las ideas/los argumentos clave que nos puedan ayudar a convencer al grupo al
que va dirigido.
3) Tomar notas/hacer un mapa de ideas para el texto del folleto y su disefio.
4) Estructurar nuestras anotaciones teniendo en cuenta los pasos a seqguir para realizar la
tarea:
> el texto para el folleto (propésito, argumentos, ejemplos),
> el disefio del folleto (color y famaiio del papel, tamafio y tipo de letra,
ilustracion(es), ubicacidn del texto, pliegues),
> justificar nuestras sugerencias haciendo referencia a la finalidad del folleto.
5) Ordenar nuestras anotaciones de manera ldgica y convincente.
6) Nos aseguraremos de que el contenido de nuestras anotaciones sea relevante para la
tarea y para el grupo al que nos dirigimos.

ESCRIBIR EL TEXTO PARA UN FOLLETO, DESCRIBIR EL DISENO Y JUSTIFICAR LOS MOTIVOS DE
NUESTRAS SUGERENCIAS

Escribiremos una introduccién corta y precisa haciendo referencia a los destinatarios del
folleto, mencionando también brevemente el objetivo que queremos conseguir.

EL TEXTO DEL FOLLETO:
* Nos dirigiremos al publico al que va dirigido el folleto de manera correctay que les
resulte interesante.
= Utilizaremos un lenguaje que sea adecuado para nuestro publico.
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Empezaremos el texto con experiencias/deseos/problemas que puedan ser
compartidos por el grupo al que nos vamos a dirigir.

Daremos una estructura evidente a nuestro texto (pdrrafos, subtitulos, vifietas,
subrayados, etc.) para hacerlo interesante y claro.

Enfatizaremos las ideas/los argumentos mds importantes para nuestro objetivo,
utilizando encabezamientos y oraciones temdticas.

Justificaremos nuestros puntos de vista aportando buenos razonamientos,
ejemplos/acontecimientos importantes.

Incluiremos un encabezamiento interesante que resulte atractivo al lector.

PROPUESTA PARA EL DISENO:

Un folleto estd formado por algo mds que por un texto. Antes de decidir si leerlo o no, la
gente le echard un vistazo, por lo que las estrategias que elijamos para producir un efecto
visual concreto serdn primordiales. Por eso tendremos que describirlas y explicarlas muy bien
en nuestra tarea.

A la hora de realizar la tarea quizd nos ayude imaginarnos que formamos parte de un equipo
que espera de nosotros que expliquemos nuestra propuesta (inicamente con palabras) y a
quienes tenemos que convencer de que nuestro folleto va a ser efectivo. Justificaremos la
razon por la cual huestras sugerencias son las idéneas para nuestro grupo metay para nuestro
objetivo, al mismo tiempo que explicamos ciertos aspectos de nuestra propuesta; por ejemplo:

el tamafio del papel (p.ej. A4/formato carta/una hoja de papel entera/A5/media hoja
de papel) / color del papel / pliegues (ningtn pliegue/medio pliegue/pliegue
triple/pliegue tipo carta),
el disefio:
> posicién del texto y las ilustraciones (p.ej. en la parte delantera, en el
reverso/en el centro/en la parte de abajo/en el margen de la pdgina/en la
esquina superior derecha/...),
> tipo de letra (p.ej. cursiva/negrita/subrayado/mindsculas/tipo de letra o
fuente/ mayusculas/color),
ilustraciones (p.ej. fotografias/vifietas/pinturas/...).

PUNTOS A RECORDAR EN NUESTRO TEXTO DEFINITIVO

Aqui tendremos que utilizar solamente texto escrito (frases completas - con excepcién
de encabezamientos/esloganes/...) - inada de material grafico!

Para exponer nuestras ideas haremos uso de nuestras anotaciones (que a su vez
estardn basadas en el material que tengamos a disposicion / el(los) texto(s) que se nos
haya(n) proporcionado, otro tipo de material con el que estemos familiarizados y
nuestros conocimientos sobre el tema).

En el texto de nuestro folleto usaremos un lenguaje que resulte llamativo e interesante
para huestro grupo meta, p.ej. frases cortas y precisas, recursos estilisticos, verbos

y adjetivos ilustrativos, afirmaciones claras, dirigiéndonos directamente al lector.
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12.1 Tabla de autoevaluacién: Escribir una propuesta/el texto

para un folleto

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta

mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Criterios

APOORAOOB®OO

Introduccion: objetivo y grupo al que va dirigido

He incluido el objetivo de mi folleto en la
introduccién.

He nombrado al grupo al que va dirigido mi folleto en
la introduccidn.

He justificado mi objetivo de manera convincente.

He justificado de manera convincente por qué he
elegido a este grupo en concreto.

Texto: estructura y contenido

El fexto de mi folleto tiene como objetivo el lector
que he elegido.

Me he dirigido a mis lectores de manera apropiada.

He usado un lenguaje adecuado.

He incluido un titulo/encabezamiento interesante para
mi folleto.

He estructurado el texto de forma clara (incluyendo
pdrrafos, subtitulos, frases temdticas).

He escrito de manera que el lector sienta interés por
mi texto.

Mis argumentos y contraargumentos resultan
convincentes.
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El folleto sugiere modos de cémo actuar con respecto
al asunto en cuestion.

He utilizado ideas del material del que dispongo para
realizar la tarea.

El folleto contiene ideas basadas en mis conocimientos
y experiencias sobre el tema.

He empleado ejemplos/datos para convencer a mis
lectores.

El folleto toca los sentimientos del lector.

Disefio: justificar nuestra eleccion

Mis sugerencias para el disefio tienen como objetivo al
destinatario de mi folleto.

El tamaiio/color del papel y el texto son adecuados
para el disefio.

He justificado mi eleccion del tamafio y el color.
He elegido un tipo de letra adecuado.

He justificado mi eleccion del tipo de letra.

Mis sugerencias para las ilustraciones (fotografias,
diagramas, vifietas, etc.) llaman la atencién del lector
y respaldan el mensaje del folleto.

He justificado la seleccion de mis ilustraciones.
Revision final

En cada una de las partes me he centrado en la
finalidad y en el grupo clave de mi folleto.

He estructurado claramente las partes de mi texto:
introduccion, texto del folleto y la descripcion del
disefo.

En cada una de las partes he estructurado mis
ideas/mi texto de manera ldgica y clara.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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13 Criterios para escribir una propuesta para un programa de
debate o una discusion

Los programas de debate y discusion tienen como finalidad informar a la audiencia y hacer que
la gente sea consciente de un tema concreto. Su éxito dependerd principalmente de la
capacidad de los participantes para presentar buenos argumentos, defenderlos en medio de un
debate lleno de controversia y emociones y atraer la atencion de los oyentes con estrategias
personales.

Para ayudarnos a realizar esta tarea podemos imaginarnos que formamos parte de un equipo al
cual tenemos que explicar nuestra idea para un debate y convencerles de que va a funcionar.
Mientras nos ocupamos de los siguientes puntos, no debemos olvidar aportar argumentos que
justifiquen por qué cada una de nuestras propuestas es la adecuada para el grupo al que nos
vamos a dirigir y para conseguir el resultado que queremos.

PREPARACION
1) Examinar cuidadosamente la tarea y el material disponible/el fexto dado. Marcar la
informacion sobre el tema del debate/de la entrevista, el grupo al que va dirigido y el
mensaje que queremos que llegue a la audiencia.
2) Poner de relieve las ideas/los argumentos mds importantes que hagan referencia a
> temas que puedan ser dicutidos,
> los participantes que requiere la tarea y las razones para elegir a uno de ellos
(p.ej. informacion sobre sus antecedentes, experiencias personales,
conocimientos concretos sobre un tema especifico, puntos de vista
contradictorios/complementarios),
> las posibles aportaciones de los participantes para conseguir una discusién
significativa (p.ej. puntos de vista, ejemplos, experiencias).
3) Tener en cuenta aspectos que deberian estar incluidos en la discusién del tema en
concreto.
4) Elegir participantes (extra) que pudieran contribuir a la discusién con ideas de gran
valor.
5) Hacer anotaciones/un esquema con las ideas para nuestro primer borrador.
6) Estructuraremos nuestras ideas siguiendo los aspectos aqui ya presentados y los
presentaremos siguiendo un orden légico/convincente.
7) Nos aseguraremos de que
> el contenido de nuestras anotaciones sea importante para realizar la tarea,
> la propuesta para nuestro debate sea apropiada para huestro publico y el
mensaje que queremos fransmitir.
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ESCRIBIR LA PROPUESTA

INTRODUCCION

Se trata de escribir una breve introduccion explicando la manera en la que vamos a tratar el
tema, el grupo al que va dirigido, los participantes y el mensaje que el debate deberia
transmitir.

PARTE PRINCIPAL

Usaremos la informacion del texto, cualquier otro material que sea de relevancia 'y
nuestros conocimientos sobre el tema.

Habra que caracterizar a cada uno de los participantes.

Describiremos las aportaciones y los argumentos que esperamos de cada participante.
Nos aseguraremos de que el lector entienda por qué los participantes son aptos para el
debate.

Nos centraremos en las aportaciones mds importantes que esperamos de cada uno de
los participantes, sus argumentaciones, sus experiencias, etc.

Explicaremos muy bien por qué pensamos que nuestro mensaje serd transmitido a la
audiencia a través de las argumentaciones y la combinacion de personajes que hemos
propuesto.

CONCLUSION
Incluiremos un comentario final o repetiremos alguna idea de la introduccidn para asegurarnos
de convencer al lector de que nuestro programa de debate tendrd muy buen resultado.

PUNTOS A RECORDAR

Los programas de debate y discusion no pueden ser planeados minuciosamente. Por eso
no podemos incluir las afirmaciones que nosotros esperamos, sino que nos limitaremos a
describir las posibles aportaciones que esperamos de los participantes, pero sin
escribir en estilo directo.

Haremos que el lector comprenda por qué esperamos de nuestros participantes que
hagan ciertas aportaciones.

Para crear el perfil de nuestros participantes y las aportaciones que esperamos que
hagan, usaremos nuestras anotaciones (que a su vez estardn basadas en las ideas del
material/texto que tengamos a nuestra disposicion o cualquier otro material con el que
estemos familiarizados y nuestros conocimientos sobre el tema).

Nos aseguraremos de que todo lo que digamos muestre que nuestro debate va a ser
todo un éxito.
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13.1 Tabla de autoevaluacién: Escribir una propuesta para un
programa de debate

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:
© - Si, buen trabajo ® - 0K, ha

gue mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Fecha: Fech: Fecha:
Crife I"iO s .................. S

Introduccion

He incluido el objetivo del debate/de la discusién en
la introduccidn.

He aportado razonamientos convincentes para dicho
objetivo.

He nombrado y descrito al grupo al que va dirigido el
programa de debate/discusidn.

He justificado por qué he elegido a este grupo meta.

Propuesta

Mi propuesta tiene en cuenta al grupo al que va
dirigido el programay cémo despertar su interés.

Me he asegurado de que el debate/la discusion vaya a
transmitir mi mensaje.

He elegido participantes que contribuyan a una
discusion interesante.

He justificado por qué he elegido a estos
participantes (p.ej. antecedentes, experiencias,
conocimientos concretos sobre un tema especifico,
puntos de vista contradictorios/complementarios).

Contenido

He incluido los aspectos que una discusion sobre el
tema deberia cubrir.

He explicado las posibles aportaciones de los
participantes para una discusién significante.

He incluido argumentos y contraargumentos
convincentes que los participantes pueden usar.




He aportado ejemplos/hechos para convencer al grupo
meta de cémo los participantes pueden respaldar sus
argumentos.

He mostrado como podrian despertar las emociones
del grupo meta.

He mostrado como las aportaciones de los
participantes ayudardn a transmitir el mensaje.

Sélo he hecho referencia a los aspectos que son
relevantes para el tema y que ayudardn a transmitir el
mensaje.

En mi conclusién he puntualizado por qué mi propuesta
garantiza el éxito del debate/de la discusion.

Revision final

En cada una de las partes me he centrado en el
objetivo del debate/de la discusién y en el grupo al
que va dirigido.

En cada una de las partes he estructurado mis
ideas/mi texto de manera légica y clara.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.
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14 Criterios para escribir un discurso

La finalidad de un discurso es informar, influenciar y fambién entretener al piblico. El autor
del discurso debe decidir qué aspectos destacar segtn el objetivo y la personalidad del
orador, el motivo del discurso, el tema y la audiencia.

Con un discurso se persigue despertar el interés de la gente sobre un tema en concreto. En
este caso, el que sea o no un éxito dependerd no sélo de argumentos bien fundados, sino
también de cémo se intenta convencer al receptor y llamar su atencion apelando a sus valores
y sentimientos. Un buen discurso estard siempre claramente estructurado en tres partes:
introduccién, parte principal/desarrollo y conclusion.

PREPARACION
1) Examinar cuidadosamente la tarea, el texto dado y el material del que disponemos.
¢Qué informacién estd incluida en la tarea?:

> ¢Se nos pide hablar como nosotros mismos o representar un papel?

¢Nos indica a qué publico nos tenemos que dirigir?

¢Sefala el motivo del discurso?

¢Indica el fema que tenemos que tratar?

¢Y el objetivo que debemos perseguir con el discurso: comentar una opinion

/valorar/ofrecer soluciones a un problema / pedir apoyo, etc.?

2) Subrayaremos en nuestro material toda la informacién que sea importante para dichas
cuestiones.

3) Marcaremos los argumentos/las ideas clave que se refieran al tema de nuestro
discurso. Tendremos en cuenta qué aspectos vamos a usar para conseguir nuestro
objetivo.

4) Pensaremos cémo hacer que nuestro publico comprenda y recuerde el mensaje.

5) Recogeremos ideas y haremos algunas anotaciones para la introduccion, el desarrollo y
la conclusidn:

» Seleccionaremos alguna experiencia, dichos, anécdotas adecuadas para
despertar el interés del publico al principio del discurso.

> Anotaremos argumentos que deberdn ser presentados o rebatidos en la parte
principal.

> Apuntaremos datos, ejemplos, etc. que ejemplifiquen nuestros argumentos y
contraargumentos.

» Trataremos de incluir experiencias, valores, problemas, etc. que sean tipicos de
los oyentes para mostrar que el mensaje del discurso es de importancia para
ellos.

6) Ordenaremos huestras anotaciones en un orden Iégico y convincente.

7) Nos aseguraremos de que el contenido de nuestras anotaciones es de relevancia para la
tareaq, para el grupo al que va dirigido el discurso y para el mensaje que queremos
transmitir.

YV V V VYV
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ESCRIBIR EL DISCURSO

INTRODUCCION

Comenzaremos dando las gracias a los organizadores por habernos invitado. A continuacion
agradeceremos a nuestro publico el estar ahi. Nos dirigiremos a nuestros oyentes de manera
que tengamos toda su atencién. Dependiendo de la situacién, podremos incluir una broma/una
anécdota/usar un refrdn/lanzar una pregunta etc. para despertar su interés. Después
presentaremos el tema y los puntos que queremos tratar.

PARTE PRINCIPAL/DESARROLLO

Aqui presentaremos nuestros principales argumentos/puntos. Nos enfocaremos claramente en
las ideas que son relevantes para nuestro grupo metay para nuestro mensaje. Respaldaremos
nuestros argumentos/puntos/ideas con informacién/hechos/ejemplos del texto que se nos
haya dado y otras fuentes con las que estemos familiarizados.

CONCLUSION

Es importante indicar que nos acercamos a la conclusién, para ello nos aseguraremos de que
nuestro plblico comprenda nuestro mensaje a través de una frase final original y fdcil de
recordar/una repeticion de los puntos mds importantes/una perspectiva de futuro/ una
llamada a la accidn, etc. Finalizaremos agradeciendo a nuestro puiblico su atencidn.

A lo largo del texto:

* Nos dirigiremos a nuestro grupo meta de una manera que despierte su interés.

» Utilizaremos estructuras claras, evitando frases largas y complejas.

* Nos aseguraremos de que nuestro vocabulario sea el apropiado para nuestro grupo
meta y para nuestro objetivo.

» Justificaremos nuestras ideas aportando buenos argumentos/razones convincentes/
ejemplos/acontecimientos importantes.

* Haremos referencia a experiencias/deseos/problemas comunes que sean relevantes
para nuestro grupo meta.

» Usaremos figuras retéricas siempre y cuando hos ayuden a transmitir el mensaje de
nuestro discurso (p.ej. contraste, repeticion, enumeracion, preguntas retoricas,
lenguaje figurado).

» Estructuraremos nuestro texto de forma visible (en pdrrafos).

PUNTOS A RECORDAR

* jLos discursos son orales! Y aunque la mayoria de los discursos no son espontdneos (el
orador suele leer un discurso que ha sido previamente escrito), el lenguaje debe ser
inmediatamente comprensible para el piblico, ya que solamente lo escuchardn una vez.

» Usaremos nuestras anotaciones para huestras argumentaciones (que a su vez estardn
basadas en las ideas del material disponible/el texto dado, otros materiales con los que
estemos familiarizados y nuestros conocimientos sobre el tema).

* Nos aseguraremos de unir nuestras ideas de un modo convincente.

* Nos aseguraremos de que lo que decimos ayude a transmitir el mensaje.
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14.1 Tabla de autoevaluacion: Escribir un discurso

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta

mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Criterios

@OO0BHOOBB O

Introduccion: tratamiento y comienzo

He saludado a mi publico y me he dirigido a él de una
manera apropiada/interesante.

He agradecido a mis anfitriones que me hayan invitado
y a mi publico que esté ahi.

He incluido una broma/anécdota/refran/ he planteado
una pregunta, etc. para despertar el interés de la
audiencia.

He presentado el temay los puntos que quiero tratar.

Parte principal: argumentos convincentes

Me he enfocado muy claramente en los
argumentos/las ideas mds importantes para el
objetivo de mi discurso.

He propuesto argumentos bien fundados y
convincentes, y he rebatido contraargumentos
siempre que ha sido posible.

He mencionado ejemplos/acontecimientos que
respaldan mis argumentos.

He mencionado experiencias/valores/problemas etc.
con los que los oyentes se puedan sentir identificados.

He usado ideas de los materiales/textos dados.
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He utilizado ideas de otros materiales y de mis
conocimientos sobre el tema.

Conclusion: comentario final

He indicado que voy a finalizar.

He repetido los puntos mds importantes de mi
discurso / he hecho un comentario final digno de
recordar / una llamada a la accion etc.

He agradecido a mi audiencia su atencidn.
Revision final

He conseguido el objetivo general de mi discurso: he
comentado/ofrecido soluciones para una cuestion en
concreto efc.

En cada una de las partes me he centrado en mi
audiencia y en mi objetivo.

He estructurado mi discurso de manera ldgica
utilizando pdrrafos/subtitulos para hacer visible su
estructura.

He expuesto mis ideas muy claramente usando frases
claras y concisas.

He unido mis ideas de manera convincente.

He comprobado el vocabulario/la gramdtica/la
ortografia con la ayuda del diccionario / me he
asegurado de incluir los aspectos mds importantes de
mis anotaciones.

Mi vocabulario es el apropiado para el grupo al que me
dirijo.

He utilizado figuras retéricas para transmitir mi
mensaje.
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15 Consejos generales para la produccion escrita

Para obtener un texto de buena calidad tendremos que seguir ciertos pasos a lo largo del
proceso de escritura. Aqui estdn algunos de los puntos mds importantes a tener en cuenta:

Preparacion

Planearemos nuestro texto escrito minuciosamente siguiendo estos pasos:

1) Lluvia de ideas/"brainstorming”: recogeremos ideas y material y/o anotando palabras

clave.

2) Descartaremos aspectos que no sean relevantes: seleccionaremos las ideas que nos
gustaria usar en nuestro texto, dejando a un lado aquellas que sean inapropiadas o no lo
suficientemente importantes.

3) Estructurar: organizaremos los puntos/las ideas/los argumentos principales de manera
claray Iégica. Para ello podemos utilizar, por ejemplo, un mapa de ideas (organizado con
ndmeros) o un borrador. Nos aseguraremos de distribuir todos los aspectos muy
claramente (es decir, en pocas palabras, siguiendo una estructura clara).

Empezar a escribir

* Primero escribiremos un primer borrador siguiendo nuestro esquema.

>

>

Y

>

No emplearemos mucho tiempo en encontrar la expresién/el vocabulario
adecuados todavia.

Dejaremos espacio para afiadir y corregir lo que consideremos necesario.
Leeremos el primer borrador que terminemos y haremos las primeras
correcciones.

Usaremos un diccionario para ayudarnos con el vocabulario/la eleccion de alguna
palabra concreta donde no estuvimos seguros o satisfechos desde un principio.

» Revisaremos minuciosamente los siguientes puntos de nuestro texto:

>

YV V V VY V

contenido

estructura/orden ldgico

estilo

gramadtica/estructura de las frases

vocabulario/expresiones idiomdticas

ortografia y puntuacion

(ver mds informacién en la tabla de autoevaluacidn: “Revisar textos escritos")

» Reescribiremos nuestro texto: haremos una buena copia de nuestra obra.
= Siempre nos aseguraremos de dejar tiempo para releer y revisar nuestro texto.
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15.1 Tabla de autoevaluacion: Revisar textos escritos

Utiliza esta tabla para evaluar tu trabajo. Marca la respuesta adecuada a cada pregunta
mientras revisas lo que has escrito:

© - Si, buen trabajo © - OK, hay que mejorar un poco ® - No, necesita mejorar

Criterios

He revisado minuciosamente el contenido de mi texto.

Me he limitado a sequir la tarea/he tratado todos los
aspectos de la tarea.

He dicho lo que tenia planeado decir.
No he repetido ideas.
No he incluido aspectos innecesarios.

Estructura, orden logico, estilo

Mi texto consta de una introduccidn, una parte
principal y una conclusién.

Mis ideas, argumentos, ejemplos siguen un orden
correcto.

Mi texto tiene una estructura evidente, es decir estd
claramente estructurado en pdrrafos.

Cada pdrrafo contiene una frase temdtica que expone
el aspecto del que estoy hablando.

Mis ideas se van desarrollando en cada pdrrafo.

He hecho uso de conectores para unir mis ideas y mis
frases y para hacer mi texto coherente.

He expuesto las ideas siguiendo un orden légico y/o
cronoldgico usando los conectores adecuados.

He conectado mis ideas y mis frases de manera légica.

He evitado incluir un exceso de palabras, es decir, he

excluido todas las palabras innecesarias.




He evitado usar estructuras coloquiales.

Gramadtica, sintaxis

Mis frases son gramaticalmente correctas y he

comprobado el uso de

- pronombres,

- preposiciones,

- ciertas construcciones gramaticales que requieren
verbos concretos,

- los tiempos verbales,

- referencias claras, p.ej. me he asegurado de que
estad claro a quién se refieren los pronombres en el
texto
(ver anexo: "Cémo mejorar la produccién escrita").

He utilizado frases correcta y claramente
estructuradas,

- completas,

- no muy largas ni complicadas,

- de longitud y estructura variada.

Vocabulario, expresiones idiomaticas

He buscado sinénimos con ayuda de un diccionario
monolingiie para hacer mi vocabulario mds variado.

Ortografia

He comprobado la ortografia/he revisado mi texto
con la ayuda de un diccionario.

56



I Anexo: Citas y referencias bibliogrdficas

Es algo bdsico aportar citas y referencias bibliograficas para mostrar que hemos trabajado
de manera correcta sobre un tema y que dominamos el tema sobre el que estamos escribiendo.
Cuando utilizamos las palabras y/o ideas de otra persona debemos marcarlo claramente en
nuestro texto; si no hiciéramos eso estariamos cometiendo plagio.

A continuacion tenemos una serie de reglas basicas:
1. Las citas textuales breves deben ir entre comillas. En espafiol: *.." (y no: ,, ..").

2. Siempre habrd que exponer de donde hemos sacado la informacion/la cita. Incluso
cuando solamente nos estamos refiriendo a las ideas de alguien sin citarlas
directamente, tfendremos que indicar la fuente de donde vienen.

Si queremos citar alguna palabra o frase del texto dado en un examen tendremos que
indicar el nimero de linea en el que aparecen. Si nos referimos a una sola linea
usaremos la abreviatura (I. 1) y si nos referimos a mds de una linea usaremos (ll. 1-4).
En trabajos escritos tendremos que indicar la fuente que hemos utilizado (véase abajo
el punto 3.) y el nimero de pdgina donde se encuentra la informacién a la que hemos
hecho referencia (p.1, pp. 1-4).

3. Un posible modelo a seguir a la hora de indicar la fuente que hemos utilizado lo
encontramos en el Manual de Estilo publicado por la Universidad de Alicante (ver
Bibliografia). Si nos encontramos con mds de un modelo para hacer referencias
bibliogrdficas, es recomendable seguir un tnico modelo y no mezclar diferentes estilos.
Una de las posibilidades que existen es incluir las fuentes que creamos necesarias a pie
de pdgina. Enumeraremos las notas a pie de pdgina a lo largo de todo nuestro trabajo o
bien comenzando de nuevo a enumerar en cada nueva pdgina.

En estas anotaciones aludiremos a la fuente completa la primera vez que la mencionemos
(p.ej: JIMENEZ LOZANO, José, Los tres cuadernos rojos, Valladolid,
Ambito, 1986, 15). Si volviéramos a hacer referencia a una pdgina de la misma obra,
podremos sustituir los datos de autor y titulo por la palabra /bidem (ibid.), sefialando a
continuacién la pdgina de la nueva cita. Si lo que estamos citando es una nueva obra del
mismo autor, sustituiremos el nombre del autor por /dem (id)) y escribiremos a
continuacidn en cursiva el nuevo titulo y los datos pertinentes.

4. En nuestra bibliografia incluiremos los libros, articulos o pdginas web que hayamos
utilizado. El formato a seguir serd el siguiente:

- Libros:

APELLIDO DEL AUTOR (en mayusculas), nombre de pila del autor, titulo de la obra (en
cursiva), lugar, editor y fecha.

Ejemplo:
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JIMENEZ LOZANO, José, Los tres cuadernos rojos, Valladolid, Ambito,
1986.

- Periddicos o revistas:

La norma general es la misma que para los libros, pero debe incluirse la fecha de
publicacién y/o el nimero de la revista:

Autor, «titulo del articulo», titulo del periddico/revista, (fecha), pdgina(s).

Ejemplo:

CASSESE, Sabino, «l1l1 labirinto del federalismo», Corriere della
Sera, (22.03.2004), p-1.

KELLY, G., «Poe"s theory of beauty», en American Literature, n°® 27,
1956, pp. 224-238.

- Recursos electronicos:

Aqui debemos tener en cuenta el tipo de soporte y la fecha de consulta. Escribiremos
ambos entre corchetes ([...]).

Autor, «titulo», nombre de la institucion/organizacién asociada con la pdgina web,
[tipo de soporte], datos de la publicacién. [Fecha de consulta].

Ejemplo:

HARO, Juan José de, «El estilo en las citas de los recursos
electrénicos», en Aracnet: Publicacidén de entomologia, [en linea],
n® 1, febrero 1999. [Consulta: 10/03/2004].

Dependiendo de su longitud, el formato de las citas serd diferente. Podremos incluir
dentro de nuestro texto cualquier cita corta (de menos de cuatro lineas de prosa o
verso) entre comillas (*...").

Si la cita es extensa debe estar separada del texto principal. En este caso no serd
necesario utilizar comillas, pero si que tendremos que marcar de alguna manera dicha
cita. Lo mds comin es destacar la cita escribiéndola en un formato menor y con
mayores mdrgenes que los del texto principal.
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IT Anexo: Usar organizadores grdficos para empezar a trabajar

El uso de organizadores grdficos puede ser de gran ayuda para preparar una tarea.
Gracias a ellos podremos organizar informacién y establecer conexiones entre los
diferentes aspectos de un texto.

La eleccion del organizador dependeré de la tarea que tengamos que realizar.

A continuacién tenemos algunos ejemplos:

Mapa mental Lluvia de ideas
("brainstorming”):
obtener un enfoque
mds general o
detallado de un tema

concreto

Un mapa mental es una buena
idea para comenzar a trabajar
porque nos ayuda a estructurar
nuestras ideas desde un
principio y hace que pensemos
sobre la conexidn que puede
existir entre los aspectos mds
importantes para realizar la
tarea. Comenzamos escribiendo
una palabra o frase clave en el
centro de un papel. Luego
conectaremos con esta palabra
o frase todas las ideas que se
nos ocurran a través de lineas.
Nos aseguraremos de conectar
nuestras ideas de manera légica
con la idea principal del mapa. A
lo largo de las lineas podremos
escribir palabras o frases, usar
colores para diferenciar algunos
aspectos o también afiadir
simbolos o dibujos para
acentuar los puntos mds
importantes.
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Diagrama de causa-efecto/
diagrama de espina de pez

mformacion relacionada

informacion relacionada ™,

Diagrama de Venn

Identificar la idea
principal y la
informacion que la
respalda

El diagrama de causa-efecto nos
puede guiar para comprender un

texto. Determinaremos la idea
principal del texto y la

escribiremos en la parte central
del diagrama. En cada una de las

lineas que salen de él
mencionaremos la informacién

relacionada con la idea principal

del texto. Nos centraremos en
responder a las siguientes
preguntas: ¢quién?, ¢dénde?,
¢cémo?, ¢qué?, épor qué?,
¢cudndo?. Escribiremos las
respuestas en las lineas del
diagrama que salen de la parte
central.

Comparar y

contrastar

A la hora de comparar textos
literarios/peliculas/hechos
reales, el diagrama de Venn
puede resultar muy Gftil.
Dibujaremos dos circulos
superpuestos y en la
interseccién central
escribiremos las ideas que
tengan algo en comln entre si.
Las ideas que sean diferentes
irdn en las partes externas de
los circulos.
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Diagrama de flujo

Diagrama de arbol

Visualizar un proceso,
establecer el orden
de acontecimientos,

de acciones, eftc.

Los diagramas de flujo se
utilizan para mostrar las
diferentes etapas en el
desarrollo de un proceso,
acontecimiento, accién, etc. en
un orden ldgico. A través de
flechas podremos indicar y
seguir la direccion que sigue
dicho proceso.

Los diagramas de flujo también
pueden ayudarnos a la hora de
tomar una decision, ya que hos
pueden mostrar diferentes
caminos alternativos y sus
consiguientes resultados.

Averiguar el origen
de un problema,
analizar posibles
resultados de un
hecho

El diagrama de drbol nos
permite explorar las
consecuencias de un
acontecimiento mejor que el
diagrama de flujo. Ademds, su
estructura jerdrquica hace que
entendamos paso a paso temas
mds complejos. Su estructura
organiza las ideas de categorias
mds amplias a categorias mds
pequefias, es decir, de lo general
a lo especifico. En la parte
superior del diagrama
escribiremos el fema principal y
debajo algunos temas
secundarios que a su vez
inspirardn otras ideas mds
especificas. Asi sucesivamente
hasta que lleguemos a tener una
visién detallada del tema.
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Mapa conceptual/
orgahigrama

casados

Establecer relaciones
entre conceptos y/o
ideas

Con ayuda de un mapa
conceptual podremos describir
relaciones mds complejas, p.ej.
entre personajes, su evolucion,
etc.

Escribiremos los elementos que
queramos relacionar entre si
dentro de circulos o cuadros. A
su vez conectaremos estos
circulos o cuadros con flechas.
Describiremos la relacién que
une a los elementos de nuestro
mapa escribiendo palabras o
frases a lo largo de las flechas.
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ITI Anexo: Cémo unir ideas y frases
Existen numerosas formas de conectar diferentes pensamientos y argumentos. Estructurar

bien nuestro texto nos ayudarad a no utilizar palabras innecesarias y a hacer nuestro texto
mds coherente y ameno.

Ejemplos:

Oracion principal Oracion subordinada

Salié de casa. Poco después se subié en su | Poco después de salir de casa se subié en su
coche. coche./Después de haber salido de su casa se
subio en su coche.

Participio usado como adjetivo

Se perdid entre la multitud. Pidié auxilio. Perdida entre la multitud, la mujer pidié
auxilio.
Infinitivo

Fue al supermercado. Hizo esto porque Fue al supermercado para comprar leche.

queria comprar leche.

También es posible unir oraciones y pdrrafos utilizando conectores y locuciones. Gracias a
ellos podremos unir nuestras ideas, sefialar similitudes, marcar diferencias, justificar
afirmaciones o aportar ejemplos y conclusiones.

Algunos de los conectores mds comunes sonh: por ejemplo, y, porque, ademds, como
consecuencia (de), sin embargo. Estos podrdn ser utilizados en contextos muy diferentes.

La mayoria de los conectores pueden unir oraciones o empezar una frase para crear un vinculo
entre otras frases. Por lo general debemos evitar empezar una frase con o, y o pero. Si
empezamos la frase con un conector y a continuacién incluimos una idea aclaratoria,
deberemos utilizar comas.

sin embargo ... ... el hotel era de cinco estrellas. Sin embargo, algunos turistas se
quejaron sobre...
como conclusion ... ... Como conclusion, si existe una obligacion moral para proteger la

vida, la tecnologia genética deberia ser una alternativa discutible
para los cientificos.

Si no estamos seguros del uso de algln conector, consultaremos un diccionario monolingiie
adecuado para el estudiante.

A continuacion tenemos una lista de conectores, pero no se trata de una lista completa.
Seguro que hay algln conector mds que podemos afadir.
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Si queremos afadir algo a nuestros argumentos:

ademds de... zusatzlich ... también auch

ademds aulerdem

aparte de.... abgesehen davon y... und

asimismo ... aulerdem, ferner al igual gue ... so wie auch

Si queremos enfatizar una afirmacion:

aparentemente offenbar, scheinbar | evidentemente offensichtlich,
zweifellos

naturalmente natdrlich, obviamente offensichtlich, klar

selbstverstandlich
poco probable kaum wahrscheinlich | sin duda zweifellos
de hecho tatsdchlich precisamente genaugenommen

Si queremos comparar algo:

de manera similar...

ahnlich

no sdlo , sino (que)
tambien...

nicht nur, sondern
auch ...

iqual de (molesto) ebenso (drgerlich) del mismo modo ahnlich
igualmente ebenso, gleichfalls de la misma manera | gleichermalen
comparado con/ en .. lgual que ... wie auch

comparacion con

im Vergleich zu

Si queremos destacar un contraste/mostrar diferencias:

aungue ... obwoh/ al contrario (que) ... im Gegensatz zu
aun asi, ... aber dennoch, doch ni..ni.. weder ... hoch
a pesar de ... ungeachtet dessen sin embargo ... nichtsdestotrotz
pesea... trotz mientras (que) ... wdhrend, wohingegen
no obstante ... Jedoch, dennoch por un lado ... einerseits ...

por el otro (lado)... andererseits

Si queremos justificar algo:

como consecuencia

(de)...

infolge dessen /von

por esta razon

aus diesem Grund

por esfto... wegen a causa de auf Grund von

por este motivo... deswegen

de este modo auf diese Art und por eso, de ahi que deshalb, daher
Weise

Si queremos explicar un resultado:

como consecuencia folglich a causa de... infolge, wegen
como resultado folglich por lo tanto ... deshalb
a partir de ... folglich, daher asi que ... somit, folglich
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Para aportar ejemplos:

.., por ejemplo... zum Beispiel ... ...como por efjemplo.. | wie (z.8)..
p.ej. zB. .. ..,incluido,

inclusive ... einschliellich
esto quiere decir dah. .. ...concretamente ... namlich ...

A la hora de mostrar una secuencia (de acontecimientos):

primero... erstens otro punto ein weiterer (Punkt)
segundo... zweitens finalmente schlieBlich

después ... als nichstes por dltimo... zuletzt

Para la conclusion y para resumir ideas:

teniendo todo en en definitiva... kurz gesagt
cuenta... alles in allem

como resultado... als Ergebnis en otras palabras... mit anderen Worten
en términos alles in allem por lo tanto ... daher

generales

finalmente ..., resumiendo... zusammenfassend
concluyendo..., abschliefend

por ultimo..
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IV Anexo: Analizar textos escritos

No debemos olvidar que el objetivo principal es explicar como y por qué el autor utiliza
ciertos recursos para expresar sus ideas, y al mismo tiempo ver qué efecto causa en el

lector.

Los siguientes puntos te pueden servir de guia y ayuda. Recuerda que ho debes limitarte a
simplemente enumerar los recursos que encuentres o los que falten en el texto sin sacar
ninguna conclusién sobre ello.

Cuando tengamos que analizar un texto literario (de ficcion) prestaremos atencion a los
siguientes aspectos:

tipo de fexto (soneto, obra de teatro de un acto, historia corta)

temdtica (amor, soledad, conflicto de pareja/de diferentes grupos)

caracterizacién (directa, indirecta, explicita, implicita; llana, completa; nombre,
apariencia, modo de pensar y hablar)

escenario (tiempo, espacio, ambiente, trasfondo social - en una obra de teatro
encontraremos esto en las notas escénicas)

trama/argumento (accidn interna/externa; exposicién, accién en aumento/descenso,
climax, punto de inflexidn; final sorpresa/abierto; suspense; saltos al pasado,
presagios/anticipacién)

punto de vista (narrador en primera/tercera persona, omnisciente, equisciente,
deficiente, testigo)

método narrativo (contar, mostrar; panordmico, escénico; mondlogo interior, flujo de
pensamientos, pensamientos directos)

recursos estilisticos/retéricos (metdfora, simbolo, aliteracién, contraste, enumeracion,
personificacion, repeticion, preguntas retéricas, juegos de palabras)

aspectos formales (estrofas, estribillos, rima, métrica; actos, escenas; capitulos,
partes)

En cuanto a los textos no literarios (no ficticios) serdn importantes estos aspectos:

tipo de texto (articulo periodistico, editorial, carta al editor, anuncio, discurso
[politico])

finalidad/intencidn (informativa, argumentativa, persuasiva, exageracion, elogio,
critica, entretenimiento)

estructura/disefio (titular, subtitular, frases temdticas; introduccion, parte principal,
conclusién; secuencia de hechos, pdrrafos, columnas; impresién, material grafico)

En la mayoria de los textos también resultarad util considerar el uso que se hace del
lenguaje. Para ello tendremos en cuenta:

el registro (neutral, formal, informal, coloquial, jerga, palabras tabu)

vocabulario (eleccion del vocabulario, conotaciones, ambigiiedad, juegos de palabras)
sintaxis (simple, compleja, frases incompletas ; construcciones en voz pasiva/voz
activa)

tono (serio, objetivo, irénico, gracioso, ingenioso, emotivo, sentimental)

recursos retéricos (se dirige directamente al lector, preguntas retéricas, repeticion,
énfasis, enumeracion, ejemplos, citas)
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V Anexo: Escribir sobre una vineta

Aqui tenemos algunas expresiones que nos pueden ser de utilidad para escribir sobre una
vifieta:

¢Queé tipo de ilustracion es? ¢De donde ha sido sacada? ¢Sobre qué trata?

La vifieta de...publicada en... | es sobre
muestra/ presenta
retrata la actitud hacia
En esta vifieta, publicada trata sobre el problema de
en..., el autor... hace alusién a la discusién actual sobre
se refiere a la politica de
La escena que muestra/de | critica la tendencia
la vifieta de...publicada en... | va dirigida a/ se dirige a el uso de
pone de manifiesto la gente que
expone el hecho de

¢Qué muestra?

La vifieta consiste en varios elementos grdficos
estd formada por bocadillos con didlogos o
tiene pensamientos

diferentes marcos
una leyenda/
un encabezamiento

estd dividida en X partes
En primer plano/segundo plano hay/podemos ver...(un.../varios.../)
En el medio/centro se puede ver ... (un/un grupo de...)
En la parte superior/inferior se muestra a un/una...
A la izquierda/derecha se muestran varios/varias...

En la esquina superior derecha
En la esquina inferior izquierda

* El hombre/la mujer esta caracterizado/a /representado/a como alguien que...
= El/Ella parece como Si....

= El/Ella parece ser/estar...

= Parece como si...

= El/Ella parece estar haciendo...

= El sefior Y parece mds grande que...ya que aparece en primer plano.

La leyenda/El encabezamiento = afirma que.../explica ..
* es un comentario/una afirmacién hecha por-...

* muestra claramente que...

» refuerza la impresion (de) que...

* supone un contraste con la ilustracién

* es inesperado,-a/corto,-a/muy cémico,-a
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¢Qué mensaje se quiere transmitir y qué técnicas se usan para conseguirlo?

* Lavifieta expresa/recalca/tiene el objetivo de mostrar...

* Lavifileta fransmite un mensaje de ...

* Laidea principal de la vifieta es tratar de exponer el hecho de que...

* El mensaje de la vifieta es obvio/estd claro

* La escena representa...

* El mensaje del autor estd claro/no esta claro

» El autor enfatiza/critica/quiere expresar la idea de que...

» El autor parece querer criticar/ridiculizar/poner en duda...

* Se ve claramente que...

* Lo que descubrimos con la vifieta es...

* X (un elemento del dibujo/él/ella) significa/representa/simboliza...

» X tiene una apariencia exagerada/marcada...

» X esuna caricatura de.../X es un estereotipo...

» X estd caricaturizado/ridiculizado como ...

» Esto indica que ...

* Por el modo en el que X estd representado resulta obvio que...

» Esta suposicién estd respaldada por el hecho de que...

* Lo comico estd en la diferencia/el malentendido/la discrepancia/el contraste/el
paralelismo entre...y ...

Nuestra opinion personal

» La vifleta me parece /no me parece interesante. En mi opinidn...

* Lavifleta es compleja/muy inteligente/efectiva/de gran
calidad/convincente/entretenida/estd muy bien hecha.

* El fono de la vifieta es simple/confuso/injusto/hiriente/exagerado.

* La vifieta alcanza el objetivo de .... Es efectiva/eficaz a la hora de ....

* El mensaje que la vifieta trata de transmitir me parece/no me parece interesante
porque...

» La vifieta no consigue transmitirme ninglin mensaje/no tiene ningln sentido porque...

= Estoy fotalmente/en parte de acuerdo con...

» Tengo dudas en cuantoa ....

* El mensaje necesita mds explicacién/mds detalles.

¢Como resulta la combinacion entre la vifieta y el texto/la leyenda?

= El fexto respalda el mensaje de la vifieta porque...

= Sin embargo parte de la informacidn provista en... no aparece en...
* Mientras que el texto dice... la vifieta parece poner de manifiesto...
» Al contrario que la vifieta, el texto...




VI Anexo: Analizar la informacion de cuadros y tablas
En cuanto al lenguaje:

Tiempos verbales

Usaremos el pretérito indefinido cuando hablemos de algo que sucedié en un punto concreto
del pasado.

Usaremos el pretérito perfecto cuando el periodo del pasado del que hablemos tenga una
conexion con el presente.

Usaremos el presente para hechos habituales. También lo utilizaremos cuando hablemos de los
resultados que saquemos y de nuestras conclusiones.

Uso del plural o el singular

La estadistica muestra... (normalmente en singular).

Los medlios de comunicacion tienen que ser considerados... (en plural).

Solamente un pequefio porcentaje de personas estd.. (el verbo estd en singular porque se
refiere a porcentaje y no a personas).

En espaiiol muchos sustantivos colectivos se utilizan con el verbo en singular, como por
ejemplo “la mayoria”, “la minoria”, “el resto” (*la mayoria esta..."). Otro ejemplo: £/ nimero de
habitantes ha descendido desde 1999. Un nimero de habitantes ha abandonado la ciudad.

Es mds comin encontrar el sustantivo “informacién” en singular, aunque también se puede

encontrar en plural.

Cantidad y nimero

Usaremos la palabra “cantidad” con sustantivos incontables y "nimero” con sustantivos
contables.

Una cantidad enorme de papel, una gran cantidad de dinero..., pero: E/ nimero de nifios/de
kilometros...
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Introduccion

¢Sobre qué trata la grdfica/el
cuadro?

¢Cudl es la fuente?

¢A qué se refiere la grdfica/la
tabla/el cuadro?

¢Cudl es su contenido?(pesos,
medidas, moneda, ...)

¢Qué periodo de tiempo cubre?

¢De qué manera se presenta la
informacién?

La grdfica/el cuadro trata sobre...

Ha sido sacada de...

La grdfica/la tabla/el cuadro muestra la relacion entre...y ...
La tabla compara la poblacion en términos de/con respecto
a/en relacion con el estado civil y los ingresos anuales (en
euros).

Cubre un periodo de tiempo de... meses/afos...

Describe el desarrollo durante tres meses/afios desde
enero a marzo/2002 a 2005.

Es una grdfica de barras/diagrama circular/un cuadro.

La linea vertical/horizontal muestra/representa...

Las cifras muestran el porcentaje de la poblacion total/de/
numero total de...

La informacion estd presentada en nimeros absolutos.

Descripcion (Describir Figura 1 /

Tabla 2 / Documento 3)

¢Existe un desarrollo general?

¢Cudl es el punto mds alto/mds
bajo?

¢Hay algo que resulte
sorprendente/interesante?
¢Hay alguna irregularidad?

La linea/el tamafio/el peso...aumenta/sube/disminuye...
lentamente/gradualmente/radicalmente/en picado/casi en
vertical/no hay ningun cambio...

Ha habido un aumento notable/digno de mencion en el
numero de/una reduccion drdstica en el volumen/una caida
dramdtica/en picado en la proporcion de....

E/ desarrollo hacia arriba/la tendencia a la baja continda.
E/ nimero/la proporcion/la frecuencia/la cantidad de... ha
cambiado un poco/de manera
constante/radicalmente/notablemente/dramdticamente/de
manera significante.

Las cifras de desempleo se estancan /permanecen estables.
Las tasas fluctdan ampliamente/ considerablemente/de afio
en afo.

De 1985 a 1990 Ja poblacion disminuyd de 40.000
habitantes a 30.000.

La media de...es....

Los latinoamericanos forman un ... % de la poblacion espafiola.
Esto hace un total de...

La produccion de.... alcanzd su punto minimo/mds alto en
2005.

El peso/tamafio minimo/mdximo es...

Solamente un pequefio porcentaje de personas estd...
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Comparacion (Compare el desarrollo mostrado en la figura 1 con el texto. cSirve Ja informacion
presentada en la tabla para justificar la informacion del texto? cPor qué?.)

¢Hay alguna similitud y/o
diferencia con respecto a los
datos/la informacién/el
desarrollo ... aportado,-a(s)?

Después de comparar los diferentes datos entre si,
podemos decir que...

E/ pais con la mayor/menor densidad de poblacion/la
superficie mds grande/mds pequefia es...

La cantidad de... es mayor/menos en...que en...

E/ nimero es aproximadamente tres veces mayor que...
Utilizan el doble de.... Es el doble de.....

Mientras que la figura 1 refleja..., la figura 2 muestra...

Generalizacion (Resuma la informacion aportada en el documento 1.)

¢Cudles son los datos/las
observaciones/los desarrollos
mds importantes?

En términos generales/En lineas generales/ Teniendo todo
en cuenta/Resumiendo...

Explicacion/interpretacion/prediccion/valoracion (Expligue/Evalie el desarrollo descrito en...
Analice la informacion presentada en ... Comente el desarrollo mostrado en ...)

¢Cudles son las razones para el
desarrollo que se muestra?

¢Es posible que exista algin
tipo de relacién entre los
diferentes datos/desarrollos?

¢Qué se puede predecir de todo
esto?

¢Vemos confirmados nuestros
conocimientos previos sobre el
tema gracias a los datos y/o los
desarrollos mostrados en la
tabla, grdfica y/o cuadro?

Podemos explicar este desarrollo si nos fijamos en...

Las estadisticas sobre Barcelona/de 2005...
muestran/revelan gue...
A causa de.../Por...

Se espera que/Se puede predecir gue/Probablemente las
cifras/tasas de... caigan/suban después de 2015,

En mi opinion esta tendencia continuard.

A juzgar por...

Los datos confirman/respaldan la tesis/informacion...
Los datos no son consecuentes con otras grdficas.

La informacion no parece ser de confianza.

La tabla transmite una falsa impresion.
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VITI Anexo: Ejemplo de carta formal

datos del destinatario
a la izquierda

datos del remitente en la esquina superior
derecha

lugar y fecha debajo de
los datos del remitente

asunto de nuestra carta

\

saludo

la primera palabra
después del
saludo va en
mayuscula.

empezaremos un
parrafo con cada
nuevo tema.

despedida, nombre y
firma (firmado a mano)

v

e

—_—

Adela Torres Suares
C/ Bajada, 20, 1° D
28080 - Madrid
Tfno: 91 2222222

Universidad Complutense
Departamento de Relaciones
Internacionales

Madrid, 5 de julio de 2008
Solicitud beca Erasmus
Estimados senores:

Les escribo esta carta con el unico motivo de que
gestionen por mi la solicitud de la beca Erasmus.
Me consta que ustedes ya ha ayudado a otras
personas de este centro con su influencia y que no
les costara inscribirme en este maravilloso
proyecto.

Deseo con todas mis fuerzas desarrollar mi labor y
mis estudios en el extranjero con la experiencia
que ello supone.

Dejo en sus manos todo lo que respecta a la beca
Erasmus y quedo a su disposicion sobre cualquier
duda o pregunta que necesiten saber de mi.

Atentamente
Adela Torres
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VIII Anexo: Ejemplo de carta al editor de un periddico

La carta al editor sigue casi todas las normas que encontramos en la carta formal
(p. 73). Adn asi hoy en dia tenemos que tener en cuenta que normalmente este tipo de
correspondencia se hace a través del correo electrénico. La mayoria de los periédicos y
revistas ofrecen informacién de contacto en su pdgina web.

direccion del remitente en la esquina
superior derecha

fecha debajo de los datos del
remitente en el lado derecho

datos del destinatario \
a la izquierda

C/Serrano 23, 1°B
28008 Madrid

El Pais
Gran Via, 32, 42 planta
28013 MADRID

4 de mayo de 2008
no nos dirigiremos al
editor con “querido,-a”

N

Estimado seior:

Indicaremos en la primera
frase el porqué de nuestra
carta/a qué carta/articulo
nos referimos.

En una carta al editor
omitiremos la despedida formal y
simplemente firmaremos con
nuestro nombre y nuestro lugar
de residencia.

P d

Le escribo en respuesta al articulo “....... ” del
ndamero con fecha de 17 junio de 2002.

Me gustaria felicitarle por su punto de vista

imparcial sobre el tema...

Julia Martin
Malaga

/

Expresaremos claramente cudl es la finalidad de nuestra carta.
Desde el principio dejaremos claro si queremos criticar o apoyar
algo, o afiadir informacion.

Nos limitaremos a expresar los argumentos mas importantes que
tengamos. Es posible que tengamos que mencionar algun punto
presentado en el articulo al que nos referimos, pero no significa que
tengamos que repetir al periodista todo lo que él mismo escribio.
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IX Anexo: Cdmo mejorar nuestra produccion escrita

Saber cudles son nuestros puntos fuertes y nuestros puntos débiles puede ayudarnos a la hora
de superar nuestros problemas y al mismo tiempo nos garantizard una mejoria a largo plazo en
nuestro trabajo. Aqui tenemos algunas sugerencias:

No debemos olvidar que cometer errores es parte del proceso de aprendizaje. Tratar de
escribir sin cometer ningln error no es el mejor método para nuestro trabajo. Al contrario,
debemos intentar centrarnos en averiguar aquello que nos falta para poder asi mejorar
nuestra produccién escrita. Sélo de esta manera sabremos cudles son los puntos débiles en los
que nos tendremos que concentrar.

Para saber en qué puntos centrarnos podemos:
« averiguar qué vocabulario es el que hace dificil entender nuestros textos

= preguntar a otros estudiantes si comprenden lo que queremos decir

» comparar el resultado de nuestras tablas de autoevaluacién y determinar en qué puntos
nos tenemos que concentrar

» modificar las tablas de autoevaluacion de este material segln nuestras necesidades
» realizar nuestras propias tablas de autoevaluacion
Para trabajar sobre nuestros puntos débiles podemos:
- examinar algln texto que hayamos escrito y averiguar qué vocabulario es realmente
adecuado para expresar nhuestras ideas - quizd tengamos que utilizarlas mds a menudo

» leer textos de ofros estudiantes y tomar vocabulario/ideas que nos parezcan buenos

« corregir las frases que sean dificiles de entender en nuestros textos con ayuda de:
- un diccionario
- una gramdtica
- Internet
- otros estudiantes
- el profesor

» ordenar nuestras correcciones en un indice
« hacer un péster con expresiones/correcciones (tiles y colgarlo en casa/en clase

» hacer una tabla de autoevaluacion seguin nuestras necesidades para controlar la
gramdtica/sintaxis/el estilo.
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» También podemos:

- reescribir/corregir todas las expresiones que contengan alguno de nuestros puntos
clave

- revisar capitulos que nos resulten importantes en un método de gramdtica

- modificar segln nuestras necesidades cualquier ejercicio ya corregido

- analizar ejercicios ya corregidos (¢nos han resultado (tiles?, ¢por qué?)

- hacer nuevos ejercicios

- disefiar nuevos ejercicios, p.ej. modificando ejercicios que ya hayamos hecho

- revisar vocabulario relativo a ciertos temas, p.ej. haciendo listas o mapas conceptuales

- ampliar nuestro vocabulario, p.ej. con sindnimos y anténimos de palabras que nos
resulten dificiles; buscando y aprendiendo expresiones que contengan las palabras que
nos estén causando problemas; haciendo nuevas listas de vocabulario o mapas
conceptuales.
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X Operatoren/Tareas

Die folgende Ubersicht

- systematisiert Operatoren, mit denen die Arbeitsauftrdge formuliert werden,

- erldutert die jeweiligen Anforderungen und

— illustriert Moglichkeiten ihrer Verwendung anhand von Beispielen.

Die Formulierung von Aufgaben erfolgt mit Hilfe von Operatoren, die durch Arbeitshinweise
ergdnzt werden konnen. Sie dienen der Eindeutigkeit der Anforderungen an die vom Priifling
zu erbringende Leistung und deren Darstellungsform.

Die Operatoren werden im Folgenden dem Anforderungsbereich zugeordnet, dessen
Anforderungen sie iiberwiegend reprdsentieren. Die Anforderungsbereiche lassen sich nicht
immer scharf voneinander trennen. Ihre Zuordnung kann auch vom Kontext der Aufgabe
abhangen.

Der Begriff ,Text" bezieht sich auf den erweiterten Textbegriff, also auch auf
diskontinuierliche Texte, wie z.B. Statistiken und Bilder.

Der Ubersicht sind mégliche Textsorten im Bereich Gestalten mit Erlduterungen und
Beispielformulierungen fiir Aufgaben beigefiigt.

Die unten vorgestellten Operatoren und die jeweiligen Erlduterungen stammen aus den EPA
Spanisch (2004), Seiten 98-101. Die Beispiele (kursiv gedruckt) basieren auf den EPA, sind
aber erweitert worden.
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Reproduktion und Textverstehen

Operatoren

Erlduterungen’

Beispiele

Gelenkte Zu

sammenfassung

Mostrar o dar a conocer algo
o a alguien.

o Presente los argumentos en el texto A en contra y a favor
de...

presentar » Presente la informacion dada por el narrador/autor sobre...
o Presente la situacion...
o Presente lo que ... dice sobre...
Exponer brevemente y con
palabras propias las ideas
resumir esenciales del fexto sin
entrar en detalles. o Resuma brevemente las ideas principales sobre... gue
aparecen en el fragmento....
No debemos incluir ninguna
opinién personal hi
interpretacién del texto.
Referir de manera ordenada
describir y légica aspectos o Describa el cuadro detalladamente...
determinados de algo o o Describa /a situacion en la que se encuentran Rosa y Nacha...
alguien.
contar Reproducir el contenido con

palabras propias.

e Cuente lo que pasa mientras el hombre estd esperando...

Traditionelle

Zusammenfassung

resumir

Exponer brevemente y con
palabras propias las ideas
esenciales del texto. Tiene
que haber una frase
introductoria.

o Resuma el articulo.
e Resuma el fragmento.

L vgl. Einheitliche Priifungsanforderungen in der Abiturpriifung Spanisch (EPA) i. d. F. vom 5.2. 2004, Hrsg.:
Sekretariat der Standigen Konferenz der Kultusminister der Lander in der Bundesrepublik Deutschland. 1. Aufl.

Darmstadt: Luchterhand, 2004, Seiten 98-101
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Reorganisation und Analyse

Operatoren | Erlduterungen Beispiele
Textanalyse

o Exponga el mensaje del articulo (texto A) y analice como el
autor trata de hacerlo fiable para el lector...

o Analice/Muestre como el autor trata de convencer al lector
sobre su punto de vista sobre el tema.

o Exponga el mensaje principal del texto y analice como el uso
de figuras estilisticas ayuda para transmitir dicho mensaje al
lector.

Examinar y explicar ciertos |e Analice como se refleja la relacion entre los diferentes
aspectos particulares de un personajes en su lenguaje...
texto teniendo en cuenta el | e Analice e/ uso del humor por parte del autor para transmitir
mensaje del texto en su su mensayje.

analizar totalidad y el efecto que o Describa brevemente el objetivo que persigue el autor en este
tiene sobre el lector/la pdrrafo y analice como el punto de vista gue emplea e ayuda a
audiencia. conseguirlo.

o Analice cdmo se despierta el interés del lector a través del/
contenido y la estructura del texto.

o Describa el dibyjo/la portada...y analice hasta qué punto
puede ayudar a comprender....

o Exponga brevemente el mensaje de... y analice cdmo el dibujo,
el disefio y el uso de... hace que llegue este mensaje al lector.

o Describa como la obra de teatro crea una atmdsfera de
suspense y expligue el efecto que produce en el lector.

Estudiar a fondo un

problema, un
examinar comportamiento, una o Examine los problemas a los que se enfrenta el protagonista.

situacién, un fenémeno.

Mostrar o presentar ciertos | e Exponga la opinion de X sobre... y como se consigue que el
exponer aspectos del texto sin dar lector la comparta, analizando los recursos literarios.

todas las ideas ni o Exponga como se caracteriza al personaje en este fragmenfto.

demasiados detalles.

Hacer entender de manera |e Expligue la actitud del protagonista ante el conflicto...

clara una idea, un o Expligue lo gue quiere decir la siguiente frase del texto: "..”
explicar sentimiento, o la funcién de a. ..).

un objeto, refiriéndose al

contexto.

Examinar dos o mds cosas,

situaciones, personajes,

puntos de vista, etc. para o Describa el texto B (un dibyjo/dos grdficas) y compare su
comparar descubrir y presentar su contenido con la informacion dada en el articulo (texto A).

relacién, sus semejanzas,

sus diferencias segun unos

criterios dados.
relacionar Establecer una conexién o Relacione el mensaje gue el autor aporta en el texto A con la

entre dos elementos.

informacion dada en el texto B.
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Mediation

Operatoren | Erlduterungen Beispiele
Exponer las ideas
esenciales del texto. No . ..
L o Presente la informacion del texto B referente a....
presentar/ hay que escribir una

contar/resumir

carta/un correo
electrénico. Parafrasear las
ideas del texto original.

para ayudar a alguien a hacer un trabajo/una presentacion
sobre el tema.

Diskussion/Kommentar

Operatoren

Erlduterungen

Beispiele

Diskussion/Kommentar

Expresar opiniones u
observaciones acerca de una cita,
un problema o un comportamiento
y dar argumentos légicos,

» Comente en qué sentido estas dos postales que se venden

comentar , en Cuba reflejan el mensaje del articulo "Los doctores de/
basdndose en el contexto, los B
- . Chaco”.
conocimientos de la materia y/o
las propias experiencias.
Conseguir que una persona piense | o convenza al director de su escuela de que impartir clases
convencer | de una deferminada manera o que | gentro de un sistema bilingie alemdn-espafol puede ser
haga una cosa. algo favorable para los estudiantes.
Analizar un asunto desde
distintos puntos de vista para e Discuta si los problemas mostrados en el texto A son un
explicarlo o solucionarlo, examinar |  fendmeno tipico de la globalizacion.
discutir y valorar los pros y los contras,
referirse a un punto de vista, e Discuta si la reaccion del protagonista ante el problema es
poner objeciones y manifestar una| adecuada o no.
opinién contraria.
evaluar Determinar el valor o el estado de | e Evaliie e/ éxito de las medidas adoptadas para mantener
una cosa. limpias las playas de la Costa Brava.
Expresar la propia opinién en
opinar cuanto a un comportamiento, Una | o cQué opina sobre el trasfondo de esta frase: ".." (I. ...)?
actitud, un punto de vista.
Aportar argumentos a favor de ] ] . ] .
justificar algo, defender con pruebas/ . CC'/”e? que Frida Kahlo pintaria lo mismo hoy en dia?
razones. Justifigue su respuesta.
Valorar las acciones o condiciones
. de un personaje, emitir juicio .
Juzgar P J J o Juzgue el blogueo norteamericano.

favorable o desfavorable sobre

una cosa.
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Gestalten?®

Textsorte Erlduterung Beispiele (Operatoren sind fett gedruckt)
Escribir un articulo que
conste de titular, Imagine que usted es un estudiante de intercambio. Escriba
3 introduccion, una parte un articulo para la revista de su escuela sobre... Discuta...
articulo principal bien estructurada y Escriba un articulo para la revista de su escuela evaluando
una conclusién adecuada para el estado de... en su pais destino y en Alemania.
el grupo al que va dirigido.
Escribir una carta que sea
adecuada para su El hombre/La mujer que se menciona en el texto escribe
objetivo/el grupo al que va una carta al editor para comentar la situacion y la
carta/ dirigida. Usar el formato de problemdtica de... Considerando lo que sabe sobre las

carta al editor

la carta formal incluyendo
los datos del remitente y el
destinatario, fecha y saludo
y despedida adecuados.

experiencias del personaje, escriba dicha carta.
Escriba una carta al editor discutiendo el problema de...
Dirija la cartaa...

discurso

Expresar una opinién
personal en un discurso
frente a un piblico. Incluir
una introduccidn, una parte
principal bien estructurada
y una conclusién que sea
adecuada para el grupo al
que va dirigido.

Como participante en las conferencias de las juventudes de
la ONU tiene que dar un discurso en el que discuta los
problemas de....

Usted es un estudiante que se encuentra haciendo un
intercambio en Espafia. En el club de debate de su instituto
quieren que dé un discurso opinando sobre la importancia
de que los jovenes participen en las elecciones generales.

pdgina de
un diario

Una pdgina de un diario es
un texto personal en el cual
un personaje piensa sobre
algo que ha vivido.

Hay que meterse en la piel
del personaje para escribir
su diario teniendo en cuenta
sus sentimientos, emociones,
pensamientos, el modo de
expresarse, etc.

En el diario que lleva escribiendo durante cinco afios, una
mujer opina sobre el discurso que dio en su 18 cumpleafios,
sobre los suefios que tenia y todo lo que ha vivido desde
entonces.

En su escondite la protagonista escribe un diario secreto
en el que evalda el incidente que ha sufrido, la vida gue ha
dejado atrds y sus proyectos de futuro. Escriba una pdgina
de su diario.

Después de ser rechazado para el programa de doctorado,
Esteban escribe una pdgina en su diario opinando sobre sus
suefios hechos pedazos, sus ambiciones, planes y
sentimientos.

programa de
debate/
discusion
(concepto)

Planear una idea para un
programa de
debate/discusién.
Mencionar los puntos en los
que se centrard la discusion.
Nombrar a los participantes.
Justificar todas y cada una
de las decisiones.

Para un proyecto en el instituto/la seccion bilingle del
instituto hay que organizar una discusion sobre... Usted
guiere invitar a ... Eljja a tres participantes mds. Justifigue
su eleccion y presente todas las contribuciones gue los
participantes puedan hacer para conseguir una discusion de
gran alcance.

2 In der Ubersicht werden Beispiele aufgefuhrt. Es wird dabei kein Anspruch auf Vollstandigkeit erhoben
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Textsorte

Erlduterung

Beispiele (Operatoren sind fett gedruckt)

pelicula (guion)

(concepto)

Discutir el
material/presentar el
contenido y describir la idea
de una pelicula/un
documental. Mencionar
recursos cinematograficos.
Justificar la seleccién.

o Enuna filmoteca quieren que usted haga una pelicula/un
documental sobre los problemas de los inmigrantes de

segunda generacion. Discuta si la historia corta/el articulo
dado es un material adecuado para este objetivo. Considere

fambién otros recursos cinematogrdficos.

poster/folleto

(concepto)

Describir un péster/panfleto
que sea adecuado para el
objetivo que se nos pide.
Escribir el texto y describir
su disefio (tamafio/color/
titulo/ilustraciones).
Justificar la eleccién. iNo
hacer dibujos en el folletol

o Imagine que tiene que disefiar un folleto para un proyecto
sobre.... en su instituto. Describa el disefio del folleto (es
decir, disefio, texto, ilustraciones) y justifigue su eleccion.

o Imagine que el protagonista decide disefiar un panfleto
dirigido a... Describa y justifigue la forma del panfleto
(disefio, texto, material grdfico).
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XIT Archivo de textos propios

Proyecto / Tipo de texto / Titulo

Resumen

Muestra de resumen 1.

Muestra de resumen 2:

Tabla de autoevaluacion: Escribir un resumen

Escribir un comentario

Muestra de comentario 1:

Muestra de comentario 2: ..

Tabla de autoevaluacion: Escribir un comentario

Anexo: Como mejorar nuestra produccion escrita

Anexo: Conectores
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