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1. Registrierung

Für die Anmeldung von Mannschaften benötigen Sie erstmal ein Schulkonto auf dem 
Meldeportal. Das Konto können Sie unter „Registrieren“ einrichten. 

Für das Konto benötigen wir die Information Ihrer Schule und die Kontaktdaten der 
zuständigen Person, damit wir bei Nachfragen eine Ansprechperson haben. Bitte 
geben Sie unter Schulnamen den in Ihrem Impressum hinterlegten Namen an. Die 
Angabe wird für alle weiteren Bearbeitungen (Programmheft, Urkunden, Ergebnisse) 
verwendet. 

Am Ende müssen Sie das Registrierungspasswort eingeben. Für das Frühjahrsfinale 
2022 lautet es „jugendtrainiert@2023“ 

Bitte beachten Sie die Datenschutzbestimmungen und deren Bestätigung. 



 

Nach der Registrierung erhalten Sie eine Mail zur Bestätigung des Kontos. Sobald 
Sie das Konto bestätigt haben können Sie sich anmelden und die Meldungen für 
Ihre Schule beginnen. 

2. Anmeldung von Mannschaften 

Sobald Sie sich angemeldet haben, sehen Sie eine Übersicht ihrer bisherigen 
Meldungen auf dem Meldeportal. 

 



Unter „Mannschaft hinzufügen“ können Sie nun ihre Mannschaf(en) für das 
Bundesfinale anmelden. 

Danach wählen Sie die Sportart und die Wettkampfklasse aus. 

Nun haben Sie die Möglichkeit die komplette Mannschaft mit den zwei betreuenden 
Personen anzugeben. 



 



 

Sobald Sie alle Daten angegeben und bestätigt haben, dass die Einverständnis-
erklärungen aller teilnehmenden Personen in der Schule vorliegen, können Sie die 
Mannschaftsmeldung abspeichern. 

Bitte beachten Sie, dass in manchen Sportarten zusätzliche Angaben wie Spieler-ID 
oder Ranglistenplätze notwendig sind. 

Unter zusätzliche Formulare finden Sie ggf. weitere Bögen, die Sie ausfüllen müssen. 
Diese müssen Sie gemeinsam mit dem ausgefüllten Meldebogen an ihr Bundesland 
senden. 

Nachdem Sie die Mannschaftsmeldung abgespeichert haben, können Sie in der 
Übersicht die angemeldete(n) Mannschaft(en) einsehen. 

 



Nun haben Sie die Möglichkeit die Eingaben unter „bearbeiten“ zu ändern oder die 
Mannschaft zu löschen, sollten Sie eine falsche Sportart/Wettkampfklasse 
ausgewählt haben. 

Wenn alle Angaben korrekt sind, müssen Sie die Mannschaftsmeldung unter 
„absenden“ bestätigen.  



 

 

Sobald Sie die Mannschaftmeldung abgesendet haben, generiert das Meldeportal 
eine PDF, die Sie ausdrucken müssen. Danach muss der ausgedruckte Meldebogen 
von der Schulleitung unterschrieben und ggf. gemeinsam mit den zusätzlichen 
Formulare an die zuständige Person in Ihrem Bundesland gesendet werden. 

  



Aussehen der PDF: 

 

Nach dem Absenden ist eine Bearbeitung der Mannschaftsmeldung erstmal nicht 
möglich. Die Mannschaftsmeldung muss erst von Ihrem Bundesland bestätigt 
werden. 

Nach der Bestätigung des Bundeslandes ist eine Meldungsänderung (Um- oder 
Abmeldung) möglich. 

Bitte beachten Sie, dass sie die angegebene Teilnahmegebühr rechtzeitig an das 
angegebene Konto überweisen. Der Eingang der Teilnahmegebühr wird von der 
Deutschen Schulsportstiftung bestätigt und kann jederzeit im Meldeportal eingesehen 
werden. 

3. Meldungsänderungen 

Sie können bis zur angegebenen Frist Meldungsänderungen jederzeit über das 
Meldeportal eingeben. 

Es gibt zwei Arten von Meldungsänderungen. 

• Ummeldung einer Person 



• Abmeldung einer teilnehmenden Person 

 

Ummeldung einer Person 

Für eine Ummeldung müssen Sie auf „ansehen“ der betroffenen Mannschaft klicken 
und dort die Person für die Ummeldung auswählen. 

Klicken Sie auf „Ummelden“ 

 

Danach haben Sie die Möglichkeit die Teilnehmer*in umzumelden. 

 

Bitte beachten Sie, dass auch dort die Einverständniserklärung der neuen 
Teilnehmer*in in der Schule vorliegt. 



Nachdem Sie auf „Speichern“ geklickt haben, müssen sie die generierte PDF 
ausdrucken, unterschreiben und an Ihr Bundesland senden. Das Bundesland und die 
Deutsche Schulsportstiftung müssen die Meldungsänderung bestätigen. 

Aussehen der PDF für eine Ummeldung: 

 

In der Übersicht sehen Sie den Bearbeitungsstand. 



 

Sie können sowohl Teilnehmer*innen als auch die betreuenden Personen ummelden. 

 

Abmeldung einer Person 

Wenn Sie auf „Abmelden“ können Sie eine Teilnehmer*in endgültig aus einer 
Mannschaft abmelden. 

 

 

Wenn Sie die Abmeldung bestätigen, wird auch für diesen Fall eine PDF erstellt, die 
Sie an das Bundesland senden müssen. Das Bundesland bestätigt die Abmeldung 
und sendet sie an die Deutsche Schulsportstiftung. 


