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Sehr geehrte Schulleiterin, sehr geehrter Schulleiter,

im Informationsordner ist eine Sammlung notwendiger Dokumente und Formulare, die Sie
bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der Schulvisitation benétigen.

Sie haben hiermit die Moglichkeit, ohne grél3ere Suchzeit im Internet, an alle notwendigen
Informationen zur Schulvisitation zu gelangen. Eine Weitergabe von Informationen an alle
beteiligten Personengruppen kann Uber die Schulleitung schnell realisiert werden. Wie im
Ankindigungsschreiben zur Schulvisitation bereits vermerkt, ist die Einrichtung einer
schulinternen Begleitgruppe empfehlenswert.

Bitte nutzen Sie den Informationsordner gezielt im Ablauf der Visitation. Einige der
Informationen sind bereits in Form von Anh&ngen an Protokolle vorhanden. Diese kdénnen
aber bei Bedarf aus dem Informationsordner jederzeit noch einmal abgerufen werden.

Lesen Sie bitte als Nachstes die Datei ,, 02 Zeitlicher Ablauf der Schulvisitation®, bevor
Sie den Informationsordner nutzen.

Weitere Grundlagen zur Schulvisitation (Orientierungsrahmen Schulqualitdt 2016,
Quialitatsprofil, Handbuch zur Schulvisitation ab dem Schuljahr 2017/2018, Erlauterungen zu
den Unterrichtsbeobachtungen, Unterrichtsbeobachtungsbogen, VV-Schulvisitation) finden
Sie im Ordner 6. Informationen zu lhren Visitatorinnen und Visitatoren erhalten Sie Uber
www.bildungsserver.berlin-brandenburg.de/schulvisitation.html.

Aufbau des Informationsordners

Ordner 1 - Zuerst hier lesen
— 01 Erlauterungen zum Informationsordner
— 02 Zeitlicher Ablauf der Schulvisitation

Ordner 2 - Vorgesprach
— 03 Tischvorlage telefonisches Vorgesprach
— 04 Formblatt Wahimerkmale

Ordner 3 - Schultrdgerauskunft

— 05 Information zur Schulvisitation fir den Schultrager
— 06 Formblatt Schultragerauskunft

Ordner 4 Informationsmaterialien

— 07 Informationen fir die Schulkonferenz
— 08 Informationen fiur die Eltern
— 09 Informationen zu den Unterrichtsbeobachtungen


http://www.bildungsserver.berlin-brandenburg.de/schulvisitation.html

— 10 Informationen zu den Kurzberichten
— 11 Prasentation als optionale Informationsmaglichkeit
— 12 Handzettel fur die Prasentation

Ordner 5 Datenerhebung

— 13 Anschreiben Schulreport

Ordner 6 Befragung des sonstigen padagogischen Personals
— 14 Informationen zum Fragebogen
— 15 Fragebogen sonstiges padagogisches Personal

Ordner 7 Grundlagen zur Schulvisitation
— Unterrichtsbeobachtungsbogen
— Anhang zum Basismerkmal 1 Unterricht
— Qualitatsprofil FG
— Handbuch zur Schulvisitation FG
— Orientierungsrahmen Schulqualitat 2016
— VV-Schulvisitation 13.10.2016
— Leitbild Schulvisitation

Ordner 8 Feedback zur Schulvisitation

— 16 Feedback der Schulleiterin/des Schulleiters zur dialogischen Riickmeldung
— 17 Feedback zur Visitation und zum Berichtsentwurf

Ordner 9 Seiteneinsteiger
— 18 Informationen fur die Schulleitung
— 19 Fragebogen fur Seiteneinsteiger

Fur Rickfragen zur Vorbereitung stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der
Geschéftsstelle der Schulvisitation (03378 209 152-154) zur Verfigung.

Wir wiinschen Ihnen ein gutes Gelingen bei der Vorbereitung und Durchfiihrung!

Mit freundlichen GriRen
Im Auftrag

lhr Visitationsteam
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